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Com 18 anos de experiéncia na area contabil, tive a
oportunidade de atuar em grandes empresas, tanto nacionais
guanto multinacionais. Contudo, nos ultimos 12 anos, optei por
reinventar minha carreira e me dedicar ao trabalho remoto,
focando na terceirizacao do setor contabil escritorios
contabeis.

Ao longo da minha jornada, passei por diferentes escritorios e
pude observar as dificuldades enfrentadas por muitos
profissionais contabeis, especialmente em relacdo aos
conceitos contabeis, a confusao ao realizar langcamentos e a
complexidade do encerramento do balanco. Essas
constatacdes me motivaram a criar materiais educativos que
pudessem ajudar e esclarecer esses pontos. Assim, desenvolvi
dois e-books: um voltado ao ensino de contabilidade para
guem esta comecando e outro que aborda, de forma clara e
pratica, tudo sobre lancamentos contabeis.
Entretanto, senti que faltava algo ainda mais essencial. Percebi
gue muitos profissionais enfrentam desafios na etapa de
conciliagao contabil, um processo fundamental para garantir a
precisao e o fechamento correto dos balancos. Foi entdao que
decidi criar esse e-book, com um passo a passo detalhado
sobre como executar conciliacdes e, principalmente, explicar
sua importancia na contabilidade.

Esse novo material tem como objetivo ajudar cada profissional
a entender e aplicar esse processo crucial, fornecendo um
conteudo completo e acessivel, com a experiéncia de quem
entende as dificuldades e as necessidades do setor. Meu desejo
é transformar o conhecimento contabil de forma pratica,
otimizada e, acima de tudo, acolhedora, pois sei 0 quao
desafiador pode ser esse caminho e estou aqui para facilitar
esse processo.



CONCEITO DO APRENDIZADO DESSE E-BOOK

Este material foi desenvolvido para focar diretamente na pratica do que é necessario
saber para realizar as conciliacdes contabeis, com o objetivo de solucionar as
dificuldades dos profissionais que precisam entender este processo,
independentemente de estarem atuando em um escritorio de contabilidade ou no
setor contabil de uma empresa.

Se vocé esta na faculdade ou se formou recentemente e nao tem experiéncia
pratica, minha meta é prepara-lo para que, ao ser abordado sobre esse tema em
uma entrevista de emprego, vocé tenha total confianca para mostrar que
compreende o processo de conciliagao contabil. Por isso, explicarei todos os passos
de forma detalhada e progressiva, para que vocé possa compreender e aplicar com
seguranca.

Para os profissionais mais experientes, este e-book sera uma excelente ferramenta
de revisdo. Ele ajudara a reforcar os conceitos de conciliacdo contabil e dominar
esses processos de forma definitiva.

As conciliagdes serdo abordadas de duas formas: como sao feitas dentro dos
escritorios contabeis e como sdo realizadas no setor contabil interno de uma
empresa. E importante destacar que a forma de execucdo varia entre esses dois
ambientes, por isso vocé precisara estar preparado para lidar com ambas as
situacoes.

Este e-book tem como objetivo, de maneira clara e acessivel, capacitar profissionais
de diferentes niveis de experiéncia, proporcionando o conhecimento necessario
para executar conciliacdes com exceléncia, seja em um escritorio contabil, seja no
setor contabil interno de uma empresa.

Aqui ndo vou entrar na questao de regime tributario, por exemplo existem contas
que ndo tem movimenta¢ao para uma empresa do simples nacional e outras que sé
tem para empresas do Lucro Real, ndo vou entrar nessa questdo explico a partir do
plano de contas como se faz a concilia¢ao.

**PARA A COMPREENSAO DAS CONCILIACOES E PRECISO ENTENDER AS
MOVIMENTACOES DA CONTA OU SEJA DE ONDE VEM OS LANCAMENTOS A DEBITO E
A CREDITO, POR ISSO EM CADA CONTA VOU EXPLICAR AS ORIGENS DOS DEBITOS E

CREDITOS




O QUE E A CONCILIACAO CONTABIL E QUAL O OBJETIVO

A conciliagdao contabil é um processo fundamental na contabilidade, que consiste
na comparacdo da movimentacdo e dos saldos das contas contadbeis do Balanco
Patrimonial como fornecedores a pagar, clientes a receber, bancos, aplicacdes,
salarios a pagar, provisdes com os documentos que as suportam, como extratos
bancarios, relatorios financeiros, folha de pagamento e outros registros
detalhados das transacdes. O objetivo é verificar se os valores registrados nas
contas contabeis coincidem com os valores apresentados nesses documentos de
suporte.

Se houver discrepancias entre os registros contabeis e documentos de apoio, 0s
contadores precisam investigar a causa dessas diferencas.

Isso pode envolver a analise de erros, transac¢des faltantes ou até mesmo
langamentos incorretos.

A partir dessa investigacdo, o contador realiza os ajustes necessarios para corrigir
qualquer inconformidade e garantir que as contas estejam devidamente
conciliadas.

Quando as conciliacoes devem ser realizada?

As conciliacdes contabeis devem ser feitas ao término de cada més, apés a
conclusao da contabilizacdo de toda a operacdo da empresa.

Qual o objetivo da conciliagao contabil?

A conciliacdao contabil € indispensavel para garantir a precisdao do fechamento do
balanco. Ela assegura que todos os processos contabilizados, como compras,
vendas, apuracdo e pagamento de impostos, ativo imobilizado, depreciacdes,

entre outros, estejam corretos. Com um fechamento contabil confiavel, os
gestores podem tomar decisdes seguras, baseadas em dados precisos e bem
apurados. Além de ajudar na:

e |dentificacao de erros e fraudes: Ao comparar os registros contabeis com

documentos de suporte, é possivel detectar erros de langcamento, omissdes ou
até mesmo atividades fraudulentas.




o Cumprimento de obrigac¢8es fiscais e regulatorias: Manter registros contabeis
precisos é fundamental para atender as exigéncias fiscais e regulatérias,
evitando penalidades e problemas legais. Como por exemplo o envio de
declaracdes.

A conciliacao pode ser comparada a montagem de um quebra-cabeca, onde cada
peca representa um lancamento contabil. Assim como no quebra-cabeca, é preciso
unir as pecas de forma precisa para que o quadro final, que é o balanc¢o contabil,
figue completo e correto.

EXECUCAO DA CONCILIACAO CONTABIL EM ESCRITORIOS CONTABEIS

E SETOR CONTABIL INTERNO
Na hora de explicar como fazer a conciliagao contabil, € importante deixar claro que
0 processo pode variar dependendo do contexto. Por isso, vamos abordar dois
cenarios diferentes:
e Conciliacdo feita dentro do setor contabil de uma empresa;

e Conciliacdo realizada por escritérios contabeis que atendem varias empresas;
Essa divisao € essencial para que vocé entenda como aplicar corretamente a
conciliagdo em cada realidade. Ao longo do conteudo, sempre que houver
diferencas entre os dois casos, eu vou explicar separadamente como funciona em
cada um. Assim, vocé tera uma visao completa e pratica da conciliagao contabil,
adaptada para diferentes situacdes.

QUANDO SE INICIA AS CONCILIACOES.
ESCRITORIO CONTABIL

A conciliacdao contabil deve ser iniciada somente ap6s a conclusao de todos 0s
lancamentos referentes a movimentacdao mensal da empresa. As conciliagbes
contabeis devem ser realizadas mensalmente, como parte do processo de
fechamento contabil. Quais sao esses lancamentos?

« Lancamentos da Folha de Pagamento: £ necessario contabilizar a folha de
pagamento mensal, incluindo as provisdes de 13° salario, impostos sobre essa
provisdo, provisdes de férias e impostos relacionados, férias e rescisdes quando
houver, e o 13°salario a pagar no més de Dezembro. Todos esses lancamentos
devem ser devidamente parametrizados no médulo da folha de pagamento para
posterior integracdo no modulo contabil.
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Importante: Ao parametrizar a folha de pagamento, é fundamental preencher
todos os campos de histéricos com as informacdes detalhadas. Por exemplo,
gquando houver um EVENTO/RUBRICA de Horas Extras (evento/rubrica é um numero
dado para cada provento ou desconto que constar na folha de pagamento) nome do
evento deve ser a descricdo do histérico parametrizado. Historicos completos, sdo
essenciais no processo de conciliagdo contabil produtivo e assertivo.

* Lancamentos do modulo Fiscal: Os lancamentos como notas fiscais de entrada
e saida, notas fiscais de servicos tomados e prestados, além de todos os
impostos a pagar e a recuperar, também precisam ser parametrizados e
integrados corretamente no mddulo contabil. Assim como na folha de
pagamento, os campos de histérico devem ser preenchidos com informacdes
precisas, como o numero da nota fiscal e o nome do fornecedor ou cliente. No
caso dos impostos com 0 nome de cada imposto e a competéncia.

* Lancamentos do Médulo de Patrimonio: Os lancamentos de depreciacao do
ativo imobilizado, baixa dos itens sejam pela venda, por obsolescéncia ou por
outros motivos , também devem ser parametrizados e integrados no contabil
com histéricos completos.

« Lancamentos Extratos Bancarios: Atencdo Importante: E fundamental que
VOCé se atente a digitacdo correta das datas, valores, contas contabeis e
historicos. Como vocé é o responsavel por inserir essas informac¢des no sistema,
um erro nessa etapa pode gerar inconsisténcias e comprometer a conciliagdo.

Dica Extra: Para facilitar ainda mais, recomendo que vocé faca os lancamentos
bancarios utilizando o proprio extrato bancario enviado pelo cliente em formato
Excel. Assim, vocé precisa incluir apenas as colunas de histéricos e contas contabeis
e importar no contabil a planilha no formato que o seu Sistema aceita.

Essa pratica ndo sé torna o trabalho mais rapido, mas também ajuda a evitar erros,
garantindo que a conciliacdo seja feita de maneira mais eficiente e com maior
precisao.

**Caso seu cliente utilize um sistema de gestdao como Omie ou Conta Azul, tais
lancamentos podem ser parametrizados nesse sistema e mensalmente vocé so fara
a importacao desses lancamentos para o contabil. Quando bem parametrizados
com as contas contabeis e os historicos essa é a melhor op¢ao de contabiliza¢do dos
extratos bancarios, facilita a conciliacdo contabil e diminui a margem de erros.

ApOs todos os lancamentos acima mencionados efetuados vocé ja pode iniciar a
conciliacao.
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Resumo
Independentemente da forma como os lancamentos contabeis sao
realizados — seja por integracao automatica, importacao da planilha de
Excel ou lancamentos manuais diretamente no sistema contabil —é
essencial que todos contenham histéricos completos e claros.
E 0 que permite uma conciliacdo contabil eficiente, produtiva além de
evitar duvidas durante o processo de conciliacao das contas.

Melhor metologia

Langcamentos
Extratos
Bancadarios importados

Langamentos

integrados
Mdédulo Fiscal

via Excel

/ -HISTORICOS:
COMPLETOS;
-VALORES E
DATAS:
CORRETAS

Langcamentos
integrados

Langcamentos
integrados
Mdédulo
Folha de pagamento

Maédulo
Patrimonio
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SETOR CONTABIL DE EMPRESA
Nos sistemas operacionais das empresas que sao mais complexos e robustos,
0S processos sao mais completos e automatizados, com dados alimentados
por diferentes setores da empresa, que ja fazem a integracao e contabilizacao
diretamente no modulo contabil. Durante a implantacao do sistema, as
parametrizacdes necessarias sao feitas pelos profissionais responsaveis pela
implementacao, em conjunto com o setor contabil.

Os lancamentos da folha de pagamento sao integrados a partir do modulo de
folha.
Os langcamentos fiscais, impostos a pagar a recuperar bem como as apuracoes
sao integrados a partir do modulo fiscal.

As Notas fiscais de entrada sao integradas por modulos que pode variar o
nome em cada sistema.

As Notas fiscais de saida a integracao ocorre pelo modulo de faturamento.

Os langcamentos relacionados ao Ativo Imobilizado sao integrados a partir do
maodulo de patrimdnio toda a movimentacao do ativo e depreciacdes sao
integrados no modulo contabil.

As contas de estoques também recebem lancamentos automaticos ou seja
integrados de outros modulos, contendo toda a movimentagao de estoque
suas entradas e saidas.

O setor financeiro, que cuida do contas a pagar e a receber, € o responsavel
por integrar a movimentacao bancaria no fechamento mensal, garantindo
gue todos os valores estejam registrados no modulo contabil com saldos
bancarios fechados corretamente. ( Diferente dos escritdrios contabeis que
essa etapa é feita pelos contadores)

Somente apds a conclusao das conferéncias e do fechamento realizado pelos
responsaveis de cada setor € que o setor contabil pode iniciar as conciliacdes

_tc,s "




Percebam que restarao poucos langcamentos contabeis a serem feitos pelo
profissionais do setor contabil, alguns deles que poderdo ocorrer sao:

e Provisdes diversas

* Amortizacdes de seguros e outros

e Separacao dos Juros de empréstimos bancarios e parcelamentos de impostos

» Ajustes de conciliacdo, quando necessario

e Ajustes de custos

e Reclassificacdao de contas contabil quando identificado um lancamento
incorreto.

e Reclassificacao de Centro de Custo quando identificado um lancamento errado.

» Compensacdo de impostos (das contas a recuperar para as contas a pagar)

Para os Setores Contabeis internos o processo de integracdo automatizado facilita
o trabalho dos contadores, reduzindo a necessidade de lancamentos manuais e
permitindo que o foco seja na conciliagdo e na analise de informacdes.

COMO FAZER AS CONCILIACOES
ESCRITORIO CONTABIL

ApOs a finalizagao de todos os langcamentos contabeis, o préximo passo é emitir o
balancete contabil, que € um demonstrativo que apresenta as contas contabeis com
os saldos acumulados. O balancete sera nossa ferramenta principal para garantir
que todas as contas sejam analisadas e conciliadas corretamente. Ao utiliza-lo,
podemos verificar e controlar cada conta, garantindo que nenhuma conta
importante seja deixada de fora durante o processo de concilia¢ao.

E importante ressaltar que, para contas com grandes movimentacdes, eu
realizo a conciliagao utilizando o Excel, pois esse método é muito mais facil e
pratico. Vou te ensinar como fazer isso de forma eficiente. O Excel permite que
vocé organize e analise grandes volumes de dados com mais flexibilidade,
facilitando o processo de conciliacao.

Ja para as contas com pouca movimentac¢ao, a maioria dos sistemas contabeis
oferece uma tela de conciliagao contabil, onde é possivel realizar a conciliagao
diretamente pelo sistema. Essa funcionalidade é simples e pratica, pois
permite corrigir os erros identificados na conciliagcao na prépria tela.




Em cada conta do Plano de contas utilizado como exemplo, vou explicar o conceito
de cada uma e indicar com qual relatério vocé deve realizar a comparacao, ou seja, a
conciliacdo. Dessa forma, ficara claro como fazer a verificagao e garantir que todas
as informacgdes estejam corretamente conciliadas.

Como ja dito a conciliacao contabil consiste na comparac¢do entre os lancamentos
registrados no livro razao da empresa e os documentos de suporte, como extratos
bancarios e relatérios diversos, com o objetivo de verificar se todas as
movimentacdes realizadas na contabilidade estdo corretas. Para essa
comparac¢ao/conciliacdo € necessario ter UMA mesma informacdo em AMBOS OS
RELATORIOS, que pode ser o nimero da NF. Em cada conta abordarei essa
informacdo quando necessaria.

No entanto, nos escritérios contabeis, ndo dispomos de alguns relatérios de suporte
para essa comparacao (por que o cliente ndo envia, ou ele ndo tem esses relatorios
para nos fornecer). Nesses casos, a conciliagao é realizada diretamente no proprio
razao contabil, através da comparacdo entre as entradas e saidas, ou seja, as
movimentacdes registradas. Vocé vera isso com mais detalhes ao longo da leitura.

** No processo de conciliagcdao, primeiro verifique se o saldo da conta contabil no
Balancete é igual ao do Relatoério de Suporte. Se os saldos estiverem iguais, mesmo
assim verifiqgue a movimentac¢ado para se certificar que todos os meses foram
contabilizados( isso quando estiver fazendo a conciliacdo de varios meses).

BALANCETE
Conta de: IRRF a recuperar - 1.000,00

RELATORIO DO MODULO FISCAL DE IMPOSTOS RESTIDOS (IRRF)
Relat. de Irrf retido - 1.000,00

Lemb
Passi
usuai

Ativo:
Passi
Dupli



Para os escritérios contabeis, é fundamental manter uma organizacdo no processo
de conciliacdo, e isso é algo que ensino nas minhas mentorias. E muito importante
que todos os colaboradores sigam o mesmo padrao ao executar as conciliacdes e
armazenar as pendéncias de forma padronizada. Isso facilita a continuidade do

trabalho, mesmo quando a contabilidade é realizada por diferentes profissionais.
Mesmo que vocé seja o unico contador, também é essencial manter as pendéncias

bem organizadas para poder se lembrar delas ao realizar a contabilidade
novamente. Mas como fazer isso?

A dica é simples: salve um balancete em Excel e, dentro do mesmo arquivo, crie

planilhas com os razdes das contas que ja foram conciliadas. Além disso, deixe as

pendéncias bem evidenciadas nessas planilhas. No balancete, marque as contas que

ja foram conciliadas, para que vocé nao se perca no processo. Vou mostrar um

exemplo a seguir para que fique mais claro.

BALANCETE CLIENTE

IRRF RETIDO

39 Salarios 0.00
40 Pré-Labore 0.00
¥ INSS 27 076,31
42 FGTS 7.481.87
E Férias a Pagar 46.186.83
T M Prov INSS s/ Férias 12.147 14
T Prov FGTS s/ Férias 3.694.94
T 46 13° Salario a Pagar 0.00

SALARIOS A PAGAR

OK
OK
OK
OK
OK
QK
OK
OK

P
Ix-!-.-'l

Formas de evidenciar as pendéncias localizadas na conciliagao, garantindo
rastreabilidade.

1.1.04.002 14 - Itai Unibanco 5.A
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DATA - |LOT - |LANC -

CIPA - [HISTORICO

~ |DEBITO -

CREDITO -~

- (diferenca

03/5/2024 5 683

Valor IRRF retido s/MF 1275 saldu S a

0.00

960,00

03/5/2024 692

13 Valor Senico Prestado of NF 1275 saldu S a

64.000,00

0,00

31/05/2024 818

Valor recebido ref. NF 1275 salde S a conf. credito cic

0.00

60.340.00

31/05/2024 819

1" Valor ref. PISICOFINS/CSLL retido s/senicos f. NF 1275

saldu

Sa

0.00

640,00

31/05/2024 a20

10 Valor ref. PISICOFINS/CSLL retido s/semigos f. NF 1275

saldu

Sa

0.00

1.920,00

310572024 a21

Walor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/sericos f. NF 1275

saldu

Sa

0.00

416,00

03/06/2024 913

131 Valor Senigo Prestado cf NF 1283 saldu S a

64.000,00

0.00

63.724,00

03/06/2024 925

WValor IRRF retido s/MF 1283 saldu S a

0,00

960,00

62.764,00

0170772024 1185

Valor recebide ref. NF 1283 saldue 3 a conf. credito cfc

0,00

61.000,00

1.764.00

0170772024 1186

Lk Valor ref. PISICOFINS/CSLL retido sfsemicos f. NF 1283

saldu

Sa

0,00

540,00

112400

010772024 11867

10 Valor ref. PISICOFINS/CSLL retido sfseracos f. NF 1283

saldu

Sa

0,00

1.920,00

~796,00

=y =] =g =] | | enf enl| eml| enll o

010772024 1188

Valor ref. PISICOFINS/CSLL retido sfseracos f. NF 1283

saldu

Sa

0,00

416,00

«1.212,00

-
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Veja que na coluna "Diferenca", eu preenchi com o numero 1 para todos os valores
em que identifiquei divergéncias. Dessa forma, vocé tera toda a movimentacao do
razdo, mas, ao aplicar o filtro na coluna "Diferenca", sera possivel visualizar apenas

as divergéncias. Isso facilita tanto a identificacdo e correcdo dos erros quanto a

compreensao da composicao das difereng

consultas.
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as

, ficando tudo claro para futuras




COMO FAZER AS CONCILIACOES
SETOR CONTABIL INTERNO DE UMA EMPRESA

Nas grandes empresas, o processo de conciliacdao contabil costuma seguir uma
rotina bem definida, com prazos apertados e uma grande quantidade de
informacgdes a serem analisadas. Por isso, € comum que seja feita uma prévia da
conciliagdo durante o fechamento mensal, que normalmente ocorre até o 4° dia util
de cada més.

Prévia da Conciliacao
Essa prévia se inicia assim que os responsaveis por cada setor da empresa finalizam
seus fechamentos internos e liberam os dados para o setor contabil. Os setores
mais comuns que participam desse processo sao:

Financeiro

Contas a Pagar

Contas a Receber

Custos

Almoxarifado/Estoques

» Ativo Imobilizado
Geralmente, essa liberacdo acontece até o 2° dia til do més. E importante lembrar
que os setores envolvidos podem variar de uma empresa para outra, dependendo

da estrutura e das operacdes da organizacao.

Analise das Contas para o Fechamento
Com as informacdes liberadas, o setor contabil inicia o processo de analise de todas
as contas do balancete, verificando os saldos e identificando possiveis divergéncias.
As contas com maior volume de movimentagdo, como:

e Clientes

e Fornecedores

e Estoque
devem ter os saldos conferidos com mais atenc¢do. Se forem encontradas diferencas

significativas, é necessario fazer uma analise detalhada para entender a origem
dessas varia¢des e efetuar a correcao.
Como o prazo para o fechamento é curto (normalmente apenas dois dias uUteis para
concluir todo o fechamento de um més), ndao é possivel conciliar todas as contas em
detalhes nesse momento. O foco é garantir que o balancete esteja correto para um
fechamento mensal assertivo.




Inicio das Conciliacées Apés o Fechamento
Assim que o fechamento é concluido, inicia-se imediatamente o processo de
conciliagdo completa de todas as contas que apresentaram movimentacdo no
periodo.

Para isso, é emitido um balancete atualizado, que serve como guia para o controle e
organizacdo das concilia¢cdes. Devido ao alto volume de movimentag¢des nas
empresas, normalmente ndo se utiliza uma central de conciliacdo dentro do sistema
contabil. Em vez disso, adota-se o uso de planilhas de Excel padronizadas, onde sao
registradas as pendéncias e as analises de cada conta contabil.

Essas planilhas seguem um modelo Unico para todas as contas, permitindo
organizacdo, rastreabilidade e controle durante o processo de conciliacao.

Sempre que eu me referir ao setor contabil interno de uma empresa, considere que
estou tratando da realidade de empresas de GRANDE PORTE, onde ha uma
estrutura organizada com profissionais responsaveis por areas especificas, como o
financeiro, o fiscal e o patrimdnio, que integram suas informaces com a
contabilidade.

Tenho plena consciéncia de que, em empresas de pequeno porte, muitas vezes o
contador acumula diversas func¢des e é responsavel por praticamente todos os
setores. No entanto, como toda a minha experiéncia profissional foi construida
inicialmente em grandes empresas, é com base nessa realidade que irei abordar os
exemplos e orientacdes ao longo deste material.

Vamos iniciar agora as explicacdes dos conceitos de conciliagdo por conta contabil, a
partir de um plano de contas.




CONTA DESCRICAO
CONTABIL DA CONTA
1 ATIVO
11 ATIVO
) CIRCULANTE
1.1.1 DISPONIBILIDADES
1.1.1.01 CAIXA

RAZAO X RELAT COM AS NF FISICAS
A conta de caixa pequeno se refere a contabilizacao das
compras de pequenos itens realizados com dinheiro em
espécie. Essa conta é utilizada para registrar os gastos do
dia a dia que nao exigem o uso de recursos bancarios,
como compras de material de escritdrio, pequenas
despesas operacionais, entre outras.

Para realizar a conciliagao dessa conta, o relatorio de
conciliacao deve apresentar a composi¢cao do valor
retirado da conta corrente, detalhando os pagamentos
das despesas efetuadas. E importante que o relatério
inclua as datas dos pagamentos, bem como os historicos
de pagamento correspondentes a cada transacao,
garantindo que todos os gastos sejam devidamente
justificados e alinhados com os registros contabeis.

A contabilizacdo da movimentacao dessa conta seria:

Pela entrada do Dinheiro no caixa
D caixa geral (Ativo Circulante)
C Banco (Ativo Circulante)

Pelo pagamento das despesas
D despesas (Resultado)
C Caixa geral (Ativo Circulante)

DEPOSITOS IMPORTANTE: A CONTA BANCARIA DEVE SER A
11102 BANCARIOS A PRIMEIF}AASER CONCILIADA;NSO,MENTE AP(?SA
VISTA CONCLUSAO DESSA CONCILIACAO E QUE VOCE DEVE

CONCILIAR AS DEMAIS CONTAS




Dica importante: Antes de iniciar a classificacao dos
lancamentos contabeis a partir dos extratos, deixe os
saldos conciliados. Isso torna o processo muito mais facil
e eficiente, pois, ao importar os lancamentos no sistema,
a conta bancaria ja estara conciliada, economizando
tempo.

COMO CONCILIAR:
RAZAO COM O EXTRATO BANCARIO.

Caso vocé NAO siga a Dica, e identifigue uma diferenca
no saldo da conta contabil apds a finalizacao dos
lancamentos contabeis, concilie pela tela de conciliacao
do seu sistema. A conciliagcao bancaria deve ser feita por
dia, vocé fara a comparacao didria do saldo da conta
banco na contabilidade com o saldo do extrato no
mesmo dia, ao localizar a diferenca faca a correcao
imediatamente.

Vocé também pode fazer essa conciliacao pelo Excel. Eu
elaborei uma planilha que ao inserir o razao e o extrato
voceé tera a conciliagao pronta. Caso queira adquiri-la na
Bio do meu Instagran tem o link para aquisi¢cao por
apenas R$ 12,90

No primeiro dia util de cada més, o setor financeiro da
empresa € responsavel por liberar a movimentacao bancaria
ja conciliada. Portanto a contabilidade nao efetua os
lancamentos contabeis e nem conciliacdo dessa conta. Todo o
processo é integrado automaticamente ao mdédulo contabil.

APLICACAO

11103 FINANCEIRAS

Os valores contabilizados dessa conta normalmente estdao nos
extratos bancarios da conta corrente como aplica¢do, resgate e
rendimentos.

COMO CONCILIAR:
RAZAO CONTABIL x EXTRATO DE APLICACAO

Vocé pode conciliar pela tela de conciliacdo do seu sistema faca
a comparacao diaria do saldo da conta de aplicacdo na
contabilidade com o saldo do extrato no mesmo dia, ao localizar
uma diferenca faca a correcao imediatamente.



COMO CONCILIAR:
RAZAO X EXTRATO DE INVESTIMENTO
A conciliacao pode ser efetuada pela tela de conciliacao
do seu sistema e deve ser feita por dia, vocé fara a
comparacao diaria do saldo da conta de Investimento na
contabilidade com o saldo do extrato no mesmo dia, ao
localizar a diferenca faca a correcao imediatamente

112 CREDITOS
DREEEEE;:I/TEES COMO CONCILIAR:
112.01 O GRUPO DO CONTAS A RECEBER - UTILIZAMOS APENAS
FESCRITORIO O RAZAO CONTABIL COM AS MOVIMENTACOES
CONTABIL

Nos escritérios contabeis cada cliente tem uma conta contébil
para facilitar a conciliacdo, uma vez que conciliamos pela
movimentac&o da conta. Os Débitos nessa conta se refere a
Emissao da NF e o crédito se refere ao recebimento da NF.
Contabilizac&o pela emissdo da NF

D Casa de carnes Avariu ( Ativo Circulante)

C - Receitas Vendas de Mercadoria ( resultado)

Pelo recebimento da NF
D - banco ( Ativo Circulante)

C - Casa de carnes Avariu ( Ativo Circulante)

Segue 0 modelo de como efetuar essa conciliagdo no Excel.




JATA LOTE |LANC UPﬂﬂuDEWO CREDITO SALDO

Saldo anterior 0,00
08/01/2024 1 11131 Valor Servigo Prestado cf. NF 1248 saldu S a 62.000,00 0.00 62.000,00
08/01/2024 1 25 Valor IRRF retido s/MF 1248 saldu S a 0,00 930,00 61.070,00
30/01/2024 1 98 Valor recebido ref. NF 1248 saldu S a conf. credito c/c 0,00 58.187.00 2.883,00
30/01/2024 1 99111 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retide s/servicos f. MF 1248 saldu Sa 0.00 620,00 2.263,00
30/01/2024 1 100[10 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retide s/sernvicos f. NF 1248 saldu Sa 0,00 1.860,00 403,00
30/01/2024 1 101 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/semvicos f. MF 1248 saldu Sa 0,00 403,00 0,00
06/02/2024 2 851131 Valor Senvigo Prestade of NF 1256 saldu S a 62.000,00 0.00 62.000,00
06/02/2024 2 57 Valor IRRF retido s/MNF 1256 saldu S a 0.00 930,00 61.070,00
29/02/2024 2 153 Valor recebido ref. NF 1256 saldu S a conf. credito c/c 0,00 58.187.00 2.883,00
29/02/2024 2 154111 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/senvigos f. NF 1256 saldu Sa 0,00 620,00 2.263,00
29/02/2024 2 155010 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/senvicos f. MF 1256 saldu S a 0,00 1.860,00 403,00
29/02/2024 2 1569 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido sfsenvicos . NF 1256 saldu Sa 0,00 403.00 0,00
05/03/2024 3 388131 Valor Servico Prestado cf NF 1262 saldu S a 62.000,00 0,00 62.000,00
05/03/2024 3 900 Valor IRRF retido s/MNF 1262 saldu S a 0,00 930,00 61.070,00
01/04/2024 4 770 Valor recebido ref. NF 1262 saldu S a conf. credito c/c 0,00 58.187.00 2.883,00
01/04/2024 4 77 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido sfsenvicos . NF 1262 saldu Sa 0,00 620,00 2.263,00
01/04/2024 4 772010 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/senicos f. NF 1262 saldu Sa 0,00 1.660,00 403,00
01/04/2024 4 7738 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/senicos f. NF 1262 saldu Sa 0,00 403,00 0,00
04/04/2024 4 644131 Valor Sevigo Prestado cf. NF 1268 saldu S a 64.000,00 0,00 64.000,00
04/04/2024 4 656 Valor IRRF retido s/NF 1268 saldu S a 0,00 960,00 63.040,00
30/0472024 4 794[2 Valor recebido ref. NF 1268 saldu S a conf. credito cl/c 0,00 60.064,00 2.976,00
300042024 4 T95[11 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/senicos f. NF 1268 saldu Sa 0,00 640,00 2.336,00
30/04/2024 4 79610 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/senvicos f. NF 1268 saldu Sa 0,00 1.920,00 416,00
30/04/2024 4 7979 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/servicos f. NF 1268 saldu Sa 0,00 416,00 0,00
03/05/2024 5 BE3 Valor IRRF retido s/NF 1275 saldu S a 0,00 960,00 -960,00
03/05/2024 5 692131 Valor Senvigo Prestado cf. NF 1275 saldu S a 64.000,00 0,00 63.040,00
31/05/2024 5 B18[2 Valor recebido ref. NF 1275 saldu 8 a conf. credito c/c 0,00 60.064,00 2.9786,00
31/05/2024 5 B19[11 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/senvigos f. NF 1275 saldu Sa 0,00 640,00 2.336,00
31052024 5 B20[10 Valor ref. PIS/COFINS/CSLL retido s/senigos rf. NF 1275 saldu Sa 0,00 1.920,00 416,00
UMNEFINIA K R'HHJ Valar raf DIRICARIMEATR] | ratida efeanirae of ME 127E caldn @ a N nn AR NN i nn

Percebam que este € um razao contabil de uma conta de clientes, com os
histéricos completos, tanto no lancamento da emissao da Nota Fiscal (NF)
quanto no lancamento dos recebimentos. Isso possibilita uma conciliagcao
eficaz. Para realizar a conciliacao nesse modelo, basta colocar filtros na planilha
e, na coluna "HISTORICO", filtrar pelo nimero da NF ou por uma sequéncia de
numeros. Assim, vocé podera verificar se as NF emitidas foram recebidas
corretamente, ao final, se os valores que se igualam ou se zeram esta correto,
ou se a divergéncias entre a NF e os recebimentos.
Caso vocé localize uma divergéncia, vocé deve avaliar se o problema esta no
contabil ou no fiscal, pois diversos fatores podem causar uma diferenca.

Vale RESSALTAR que todas as divergéncias devem ser devidamente
evidenciadas, para garantir que cada uma seja identificada e tratada
corretamente.

_s "




1.1.2.01

RECEBIVEIS
DE CLIENTES

*SETOR
CONTABIL
INTERNO DE
UMA
EMPRESA

COMO CONCILIAR:

Temos uma Unica conta analitica para todos os clientes, uma
vez que temos a composicdo dos sados através dos relatorios
suporte

Como conciliar:
Razéao contabil X Relatério de clientes em aberto com a posi¢ao
do ultimo dia do més a ser conciliado.

Como localizar a diferenga se houver:

Ao encontrar diferenca entre o saldo contabil e o saldo do
relatorio de clientes em aberto, sera necessario comparar 0s
dados entre os dois arquivos. Para isso, é fundamental que
ambos os relatdrios contenham a mesma informagéo que pode
ser 0 n° da NF, crie uma coluna apenas com o nimero da nota
fiscal (NF) em ambos relatérios, dessa forma vocé podera
utilizar férmulas no Excel para comparar as informacoes e
identificar rapidamente onde estéo as divergéncias. ( faco a
explicacdo com exemplos de como efetuar essa
comparacao entre as planilhas na conta Irrf retido)
Pensando em facilitar esse processo, desenvolvi uma planilha
exclusiva com as explicacdes de como utilizar a planilha para
essa conciliagdo. Caso tenha interesse, o link para aquisigéo
esta disponivel na minha Bio do meu Instagram. O valor é de
apenas R$ 12,90.




CREDITOS DE
COLABORADORES

1.1.2.02

A Movimentag&o dessa conta ocorre no pagamento do
adiantamento e no desconto do adiantamento pela folha de
pagamento mensal.

Pelo pagamento:

D Adto de funcionérios (Ativo Circulante)

C banco (Ativo Circulante)

Pelo desconto referente a folha de pagamento mensal (o
langamento deve ser originado de forma integrada com o
moédulo da folha).

D Salarios a pagar (Passivo Circulante)

C Adto de salarios (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Folha de pagamento x razdo Contabil

O relatério suporte deve ser a folha de pagamento, essa
conta o saldo mensal normalmente é zero. Saldos diferente
disso faga a analise/conciliagcdo com a folha de pagamento.

A movimentacdo da conta de Empréstimos a Funcionarios
ocorre quando a empresa concede um empréstimo ao
funcionario. O valor das parcelas desse empréstimo sera
descontado diretamente na folha de pagamento do

empregado, de forma mensal.

Esse desconto das parcelas representa a devolucdo do valor
emprestado, e o abatimento na conta é conforme o saldo
devedor do empréstimo é pago ao longo do tempo.

Pelo desconto mensal (o langamento deve ser originado de
forma integrada com o madulo da folha).

Pelo pagamento do valor montante pela empresa:
D Empréstimo a pagar (Ativo Circulante)
C Banco (Ativo Circulante)

Pela folha de pagamento
D Salarios a pagar ( Passivo Circulante)
C Empréstimos a pagar (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Folha de pagamento x razdo Contabil.

Apoés todos os descontos das parcelas pela folha de
pagamento ou seja a quitagcdo do emprestimo o saldo da
conta contabil deve zerar.



A movimentacdo da conta de Antecipacao de férias do Ativo
ocorre quando a empresa paga ao funcionario as férias . O Débito
nessa conta contabil ocorre pela integracdo da folha de pagamento
e o evento da folha que gera essa contabilizacdo € um evento de
desconto normalmente com o nome de Liquido de férias. A
contabilizacdo dessa conta é:

Pela folha de pagamento:
D Salarios a pagar ( Passivo Circulante)
C Antecipacao de Férias (Ativo Circulante)

Pelo pagamento na contabilizacdo dos extratos bancarios:
D Antecipacéo de férias (Ativo Circulante)
C Banco (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Folha de pagamento x razdo Contabil.

O saldo da conta Antecipacéo de Férias deve ser zerado no proprio
més ou, no Maximo, no més subsequente. Isso ocorre porque,
dependendo da data de inicio das férias, a folha de pagamento
pode contabilizar parte do valor em um més e parte no més
seguinte. No entanto, o pagamento ao colaborador é feito de forma
integral antes do inicio das férias. Assim, o valor provisionado na
folha (valor liquido de férias a pagar) deve corresponder
exatamente ao valor efetivamente pago ao funcionario.

A movimentacdo da conta de Antecipacdo de 13° salario do Ativo
Circulante ocorre quando a empresa paga ao funcionario essa
antecipacao. A contabilizacdo dessa conta é:

Pelo Pagamento

D Antecipacéo de 13° Salario

C Banco

Contabilizag&o do desconto pela folha

Na folha de pagamento da 22 parcela do 13° salario (geralmente
em 20/12), vocé contabiliza:

Os proventos totais do 13° (ou seja, o valor bruto),

Os descontos obrigatérios (INSS, IRRF etc.),

E também a baixa/desconto da antecipacdo da 12 parcela.

D — Salarios a pagar ( Passivo circulante)

C — Antecipacdao de 13° salario a pagar

COMO CONCILIAR:

Folha de pagamento x razdo Contébil

O relatdrio suporte deve ser a folha de pagamento, essa conta o
saldo em 31/12 deve zerar diferente disso faga as analises.




CREDITOS DE
FORNECEDORES

1.1.2.03

A Movimentacao dessa conta ocorre quando ha um
pagamento antecipado a um fornecedor e quando ocorre a
entrada da NF.

Pelo pagamento:

D Adto de fornecedor (Ativo Circulante)

C banco (Ativo Circulante)

Pela entrada da NF
D despesas (Resultado)
C Adto de fornecedor (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

A conciliacéo deve ocorrer pela propria movimentacéo da
conta, entre os pagamento ao fornecedor os DEBITOS e a
entrada da nf os CREDITOS. Contas com muita
movimentagao faga a conciliagdo no Excel. Como essa
conta ndo tem o n° da NF nos langcamentos a débito, vocé
pode fazer a conciliacéo pela coluna de valores. Filtre por
valores iguais e faca a andlise e conciliagao.

TRIBUTOS
1.1.2.04 RETIDOS NA
FONTE

Esse grupo se refere aos langamentos retidos, a entidade
prestadora de servigos deve registrar como "ativo" as
retencdes que serdo compensadas.

Quando a empresa emite uma nota fiscal de venda com IRRF
retido, isto € um crédito que podera ser usado para abater
impostos federais.

Contabilizagcédo na venda

D Clientes 90,00 (ativo Circulante)

D IRRF retido 10,00 (ativo Circulante)

C Receita 100,00 (Resultado)

RAZAO X RELAT. DO MODULO FISCAL DE IRRF RETIDO
Se a movimentacgdo for pequena, vocé pode realizar a
conciliacao diretamente na tela de conciliacdo do seu sistema,
comparando os valores retidos com os numeros das NF e
verificando se as mesmas informacgdes estéo presentes no
Relat. suporte do modulo fiscal. No entanto, quando houver
uma grande movimentacao, o ideal € emitir o razéo contabil
em Excel e também o relatério de suporte do modulo fiscal em
Excel.




**Para facilitar esse processo, criei uma planilha para
conciliacao que ira reforcar o conceito de conciliagdo, ao
mesmo tempo, ja estara pronta para a conciliacdo. Basta
inserir as informacg6es do razéo e do relatorio de suporte nela
para realizar a conciliagdo de forma rapida e eficiente. Caso
gueira adquiri-la o link esta na Bio do meu Instagran por R$
12,90.%***

Com a conciliagdo concluida, garantindo que o valor do IRRF
retido na contabilidade esteja alinhado com o valor apurado
no relatorio fiscal , vocé devera fazer o lancamento de
compensacao.

Compensacao do IRRF: Se a empresa tiver IR a pagar, faca
o lancamento de compensacao:

D IR a pagar (Passivo Circulante)

C IRRF retido (Ativo Circulante)

Segue um exemplo do conceito de conciliacao pelo Excel

1.1.03.001 7 -IRRF

DATA LOTE LANC UquHIS]’URK:D DEBITO |CREDITO |SALDO
Saldo anterior 0,00
08/01/2024 1 19017 Walor IRRF retide s/NF 1242 CATU comercio, locacao e administracao ltda 139,31 0,00 139,31
08/01/2024 1 20017 Valor IRRF retido s/NF 1243 CATU comercio, locacao e administracao ltda 82 50 0,00 221,81
08/01/2024 1 2117 Valor IRRF retido s/NF 1244 CATU comercio, locacao e administracao ltda 34,38 0,00 256,19
08/01/2024 1 2216 Valor IRRF retido s/NF 1245 COMERCIO Bancaria S.A 55,72 0,00 311,91
08/01/2024 1 2316 Valor IRRF retido s/NF 1246 COMERCIO Bancaria S A 34,38 0,00 346,29
08/01/2024 1 24 EBS Valor IRRF retido s/MF 1247 Companhia Estadual de Distribuicdo de Energia Eletrica - CEE £98,50 0,00 944,79
08/01/2024 1 2514 Valor IRRF retido s/MF 1248 ltau Unibanco S a 930,00 0,00] 1.874,79
31/01/2024 439 Valor ref. IRRF s/Aplicagdo Financeira cf. extrato 0.65 0,00] 1.875,44
31/01/2024 458210 Valor ref. IRRF s/Aplicagdo Financeira cf. extrato 379,75 0,00f 225519
31/01/2024 463203 Valor ref. IRRF s/Aplicagdo Financeira cf. extrato 64,84 0.,00| 2.320,03
02/02/2024 2 45017 Valor IRRF retido s/NF 1249 CATU comercio, locacao e administracao ltda 146,02 0,00] 2.466,05
02/02/2024 2 46017 Valor IRRF retido s/MF 1250 CATU comercio, locacaoc e administracao ltda 86,48 0,00f 255253
02/02/2024 2 47117 Valor IRRF retido s/MNF 1251 CATU comercio, locacape e administracao ltda 36,03 0,00 2.588,56
02/02/2024 2 4816 Valor IRRF retido s/NF 1252 COMERCIO Bancaria S.A 58,41 0,00 2.646,97
02/02/2024 2 49116 Valor IRRF retido s/NF 1253 COMERCIO Bancaria S.A 36,04 0,00) 2.683.01
02/02/2024 . 50(16 Valor IRRF retido s/NF 1254 COMERCIO Bancaria S.A 2.893.36 0,00 5.576,37
02/02/2024 2 51016 Valor IRRF retido s/NF 1255 COMERCIO Bancaria 5.4 404,29 0.00] 5.980,66
06/02/2024 2 5714 Valor IRRF retido s/NF 1256 fau Unibanco 5 a 930,00 0,00] 6.910,66
29/02/2024 455 Valor ref. IRRF s/Aplicacdo Financeira cf. extrato 0,57 0,00| 691123
29/02/2024 461210 Valor ref, IRRF s/Aplicagdo Financeira cf. extrato 79.42 0,00| £.990.65
29/02/2024 465203 Valor ref. IRRF s/Aplicacdo Financeira cf. extrato 37.36 0,00| 7.028.01
05/03/2024 3 895017 Valor IRRF retido s/NF 1257 CATU comercio, locacae e administracao ltda 146,02 0,00( 7.174,03
05/03/2024 3 89617 Valor IRRF retido s/NF 1258 CATU comercio, locacao e administracao ltda 46,48 0.00] 7.260,51
05/03/2024 3 89717 Valor IRRF retido s/NF 1259 CATU comercio, locacae e administracao ltda 36,03 0,00 7.296,54
05/03/2024 3 89816 Valor IRRF retido s/NF 1260 COMERCIO Bancaria S.A 5841 0.00] 7.354.95
05/03/2024 3 89916 Valor IRRF retido s/NF 1261 COMERCIO Bancaria S.A 36,04 0.00] 7.390,99

Percebam que, no razao contabil, temos todas as informacdes necessarias nos historicos
para realizar a conciliacdo. A informacdo UNICA que deve ser utilizada em ambos os
relatorios € o numero da Nota Fiscal (NF). Para facilitar a comparag¢ao entre o razao contabil
e o relatdrio de suporte, € importante que criemos uma coluna exclusiva para o numero da
NF em ambos os documentos. Dessa forma, podemos utilizar uma férmula PROCV para
comparar os dados entre o razao e o relatoério de suporte. Caso haja alguma diferenca de
valores ou NF faltante, a formula nos ajudara a localizar facilmente o erro e corrigir a
conciliagcao.




DATA  |LOTE JLANC C/PARTIDJHISTORICO [pEBITO [CREDITO
Saldo anterior
08/01/2024 1 1917 Valor IRRF refido s/MF 1242 CATU comercio, locacao e administracao ltda 1292 13911 0,00
Q8A01/2024 1 20017 Valor IRRF retido s/MF 1243 CATU comercio, locacae e administracao ltda 1243 82,50 0.00
08/01/2024 1 2117 Valor IRRF refido s/NF 1244 CATU comercio, locacao e administracao ltda 1244 34,38 0,00
0801/2024 1 2216 Valor IRRF retido s/NF 1245 COMERCIO Bancana 5.A 1245 55,72 0.00
08M01/2024 1 23[16 Valor IRRF retido s/MF 1246 COMERCIO Bancana 5 A 1246 3438 0,00
0801/2024 1 24(288 Valor IRRF retido s/MF 1247 Companhia Estadual s 1247| 598.50 0.00
08M01/2024 1 25[14 Valor IRRF retido s/MF 1248 tau Unibanco S a 1243 930,00 0,00
31001/2024 439 Valor ref. IRRF s/Aplicacdoe Financeira cf extrato 0,65 0.00
31101/2024 458(210 Valor ref. IRRF s/Aplicacdo Financeira cf extrato T9T5 0.00
31101/2024 463[203 Valor ref. IRRF s/Aplicacde Financeira of. extrato 64,84 0.00
02/02/2024 2 4517 Valor IRRF retido s/MF 1249 CATU comercio, locacao e administracao ltda 1249| 146,02 0.00
02102/2024 2 4617 Valor IRRF refido s/MF 1250 CATU comercio, locacao e administracao ltda 1250 86 48 0,00
0:2102/2024 2 4TN7 Valor IRRF retido s/MF 1251 CATU comercio, locacao e administracao ltda 1251 36,03 0.00
02102/2024 2 4316 Valor IRRF refido s/NF 1252 COMERCIO Bancana S A 1252 5841 0,00
0:2102/2024 2 49116 Valor IRRF retido s/MF 1253 COMERCIO Bancania S A 1253 36,04 0.00
A A 3 EnliE \Falnr IRRE ratirdn =/hE 1564 COMEREIN Bancans & A ancal ¥ AGT 3R i nn
Modelo Li Data Numero Serie Especie Vir Total I VIr. Mater Vir.Sub.EiBase de cImposto L VI. Imune Obs
51 08/01 1247710 MFS-E 39.900,00 0.00 0.00 39.900.00 798,00 0.00
51 08/01 1242110 MNFS-E 9.287.20 0.00 0.00 928720 185674 0.00
51 08/01 1243110 MNFS-E 5.500,20 0.00 0.00 550020 110,00 0.00
51 08/01 1244110 MNFS-E 229176 0.00 0.00 229176 45 83 0.00
51 08/01 124510 NFS-E 3.714 88 0.00 0,00 371488 74,29 0.00
51 08/01 1246 "0 MNFS-E 229176 0.00 0.00 229176 45 83 0.00
51 08/01 1248710 MNFS-E 62.000,00 0.00 0.00 62.000.00 124000 0.00

Exemplo do relatério do moédulo fiscal contendo o nimero da NF

Retencéo das contribuicdes para o PIS, a Cofins e a CSLL sobre
0s servicos prestados

RAZAO X RELAT. DO MODULO FISCAL DE CSRF RETIDO

O método de conciliacdo € o mesmo da irrf retido

TRIBUTOS A

RECUPERAR

O ICMS a recuperar refere-se ao valor do ICMS que foi pago
sobre as compras de mercadorias, mas que ainda nao foi
compensado com o ICMS devido nas vendas. Ele pode ser
compensado no pagamento do ICMS dentro do mesmo més de
competéncia.

Contabilizag&o Inicial (ao receber a mercadoria):

D- Mercadoria em estoque (Ativo Circulante)

D- ICMS a recuperar (Ativo Circulante)

C- Fornecedores (Passivo Circulante)

COMO CONCILIAR:
O objetivo da conciliacédo é garantir que o saldo da conta

.4



ICMS a recuperar na contabilidade esteja igual ao saldo do
relatorio fiscal de ICMS a Recuperar. Caso os saldos néo
coincidam, € necessario realizar uma analise detalhada.
Caso a movimentacéo seja pequena: Vocé pode fazer a
conciliagédo diretamente no sistema contabil, acessando a
tela de conciliagédo e comparando os valores e nimeros das
notas fiscais com os dados do relatorio fiscal de ICMS a
Recuperar.

Caso a movimentagdo seja grande: Como é caso de muitas
empresas que ja fiz essa conciliagéo, é mais eficiente emitir o
razao contabil em Excel e também gerar o relatorio fiscal de
ICMS a Recuperar em Excel. Compare ambos os relatorios,
através de uma informag¢éo comum, como por exemplo o
namero da nota fiscal, para possibilitar o confronto entre as
movimentacdes (como ja explanado anteriormente)
Identificacéo de pendéncias: Ao identificar qualquer diferenca
entre os saldos da contabilidade e do fiscal, analise os dados
para verificar se ha langamentos errados, notas fiscais ndo
registradas ou outros erros que possam ter causado a
discrepancia. Apos identificar as pendéncias, corrija as
informagdes para que os saldos de contabilidade e fiscal
coincidam. Com a conciliacdo concluida, garantindo que o
valor do ICMS a recuperar na contabilidade esteja alinhado
com o valor apurado no relatério fiscal , vocé devera fazer o
langamento de compensacéao.

Compensacao do ICMS a Recuperar: Se a empresa tiver
ICMS a pagar, faca o langamento de compensacao:

D ICMS a pagar (Passivo Circulante)

C ICMS a recuperar (Ativo Circulante)

O IPI a recuperar refere-se ao valor do IPI que foi pago sobre
as compras de mercadorias, mas que ainda néo foi
compensado com o IPI devido nas vendas. Ele pode ser
compensado no pagamento do IPI dentro do mesmo més de
competéncia.

Contabilizacédo Inicial (ao receber a mercadoria):

D- Mercadoria em estoque (Ativo Circulante)

D- IPI a recuperar (Ativo Circulante)

C- Fornecedores (Passivo Circulante)

COMO CONCILIAR:
O mesmo se aplica da conta de ICMS a recuperar




1.1.3

ESTOQUES

1.1.3.01

ESTOQUES DE
MERCADORIA

A empresa que esté efetuando a contabilidade devera
utilizar um sistema de controle de estoque para registrar
todas as entradas e saidas do estoque. A cada més, o
relatério com o saldo de estoque apurado no sistema deve
ser enviado a contabilidade para que o saldo da conta de
estoque esteja alinhado com o relatério gerado.

Como realizar a conciliagdo com assertividade:

Controle de entradas: O setor fiscal deve escriturar todas as
notas fiscais de compras (NF). Isso é fundamental porque,
guando a contabilidade integra as informacdes fiscais, todas
as compras serao langcadas na conta de estoque.

Lancamento de baixa de estoque: A diferenca entre o saldo
do relatério enviado pelo cliente e o saldo contabil &
geralmente causada pelas saidas de mercadorias, que
devem ser langadas corretamente na conta de custo de
mercadorias vendidas (CMV). Isso garante que o estoque
esteja ajustado e 0s custos sejam corretamente
reconhecidos.

Caso o cliente seja um pequeno comerciante que nao tenha
um sistema de controle de estoque, peca para que ele utilize
uma planilha de Excel para registrar o saldo de estoque.
Todo més, ele deve lhe enviar essa planilha para que a
contabilidade possa realizar os langamentos de custo de
forma precisa.

Compra da mercadoria:
D Estoque ( Ativo circulante)
C Fornecedores a pagar ( Passivo Circulante)

CMV Custo da mercadoria
D Custo da mercadoria para revenda ( Resultado)
C Estoque ( Ativo circulante)




A conciliagdo da conta de estoque, em muitas empresas, é
realizada pelo profissional da area de custos, que segue
seus proprios procedimentos e cronograma de fechamento.

Lembre-se que durante o fechamento contabil mensal, os
saldos dessa conta ja foram previamente verificados,
eventuais diferencas significativas ja sdo ajustadas durante
o fechamento evitando assim oscilacées no resultado da
empresa quando tais ajustes sao efetuados na conta de
custos.

Portanto apos o fechamento contabil, espera-se que
gualquer divergéncia remanescente na conta de estoque
seja minima.

Quando a conciliagcéo é feita diretamente pelo profissional
contabil, o processo deve seguir 0 seguinte procedimento:

Comparar o Raz&o contébil x relatério do modulo de estoque
com data de corte no ultimo dia do més no fechamento
mensal.

O saldo final do relatério de estoque (relatorio suporte) deve
coincidir exatamente com o saldo da conta de estoque
registrado na contabilidade.

Caso haja divergéncia entre os saldos, é necessario
comparar os dois relatorios (Razéo contabil x Relatorio do
modulo de estoque) utilizando uma informacédo comum entre
ambos e assim identificar e justificar as diferencas.




DESPESAS PAGAS
ANTECIPADAMENTE

1.1.4

DESPESAS DO EXERCICIO
SEGUINTE

1.1.4.01

A movimentac&o dessa conta ocorre pelo pagamento total da
apolice do seguro e pela amortizacdo mensal da parcela
conforme o periodo de cobertura do bem descrito na apdlice
Pelo pagamento:

D Prémio de seguros a apropriar ( Ativo Circulante)

C Banco ( Ativo Circulante)

Pela apropriacdo mensal
D Despesas com seguros (Resultado)
C Prémio de seguros a apropriar ( Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razao Contabil x Apdlice de seguro

Ao final da vigéncia do seguro o saldo da conta deve zerar.
Para facilitar a conciliacdo ao efetuar o langamento de
pagamento coloque no histérico a quantidade de parcelas
conforme vigéncia do seguro, assim mensalmente ao efetuar
os lancamentos de amortizacdo voceé tera o controle de qual
parcela fara a amortizagéo.

12 ATIVO NAO
CIRCULANTE
121 REALIZAVEL A LONGO
PRAZO
E fundamental registrar todos os itens do Ativo Imobilizado no
mddulo de Patriménio do sistema contabil. Isso facilitara ndo
apenas a conciliacdo contabil, mas também o controle das
depreciacdes e baixas dos bens da empresa. Além disso, €
importante realizar as parametrizacdes adequadas no modulo
IMOBILIZADO para que os lancamentos de depreciacao e baixa do bem
1.2.1.01 sejam feitos automaticamente. Ao configurar a integracao
*ESCRITORIOS CONTABEIS |entre o mddulo de Patriménio e o0 médulo contébil, o sistema
podera calcular e registrar os lancamentos de depreciagao de
forma automética a cada més, sem a necessidade de
intervencdo manual. Isso garante que os valores de
depreciacdo sejam lancados corretamente e mantém o
controle do ativo imobilizado sempre atualizado, sem erros.




Caso vocé néao utilize o médulo de Patriménio no sistema
contabil ( que a a melhor opcao), faca o controle dos itens de
patrimdénio de forma manual, utilizando o Excel. Nesse caso,
€ essencial criar uma planilha bem estruturada, contendo
todos os itens do patrimdnio da empresa, organizados por
grupo de contas.
A planilha deve incluir as seguintes informacdes para cada
item:

» Descricéo do item

« Numero da nota fiscal

« Data de aquisicao

(Continuacio) . Valor de aquisi¢do
« Tempo de Depreciacdo
1.2.1.01 IMOBILIZADO » Depreciacdo acumulada
« Valor residual

*ESCRITORIOS . N L
CONTABEIS « Conta Contabil do Patrimonio e da Depreciacao

Vocé também deve registrar as depreciacdes de cada item.
Para isso, calcule a depreciacdo mensal de acordo com
cada grupo contabil.

Ter um controle detalhado dos patriménios da empresa,
mesmo que feito no Excel, € obrigatério para garantir que a
contabilidade esteja em conformidade com as normas fiscais
e contabeis. Lembre-se de que a planilha deve ser
alimentada regularmente, com todos os dados atualizados,
para evitar erros no controle e na conciliagdo contébil.
*COMO BONUS EU DISPONIBILIZO ESSA PLANILHA DE
CONTROLE E SUPORTE DE CONCILIACAO**

Nas grandes empresas, geralmente existe um departamento
exclusivo responsavel pela gestédo do patrimdnio, ou seja,
pelo controle do grupo do Imobilizado. E exercida por um
profissional contabil especializado (j& atuei nessa fungéo),
encarregado de todo o controle dos bens: desde as compras,
baixas, manutencéo e inventarios até o calculo das
depreciacOes e fechamento mensal.

IMOBILIZADO O controle de cada bem é feito por meio de um nimero de
) identificagéo, registrado em uma plaqueta colada diretamente
1.2.1.01 “SETOR CONTABIL no bem. Assim que a compra é realizada, o bem ja é
INTERNO DE UMA ' q, P o ’ J
EMPRESA cadastrado no modulo de patriménio com esse numero,

garantindo um controle preciso e organizado.

Em empresas com menor volume de ativos, essa
responsabilidade costuma ser assumida pelo préprio
profissional contabil, funcdo que também ja desempenhei. Em
ambos 0s casos, toda a gestao dos bens € realizada por meio
do moédulo de patriménio, que é totalmente integrado ao
sistema contabil

T
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A movimentacado dessa conta se deve na compra de
Equipamentos de informatica.

Pela compra NF:

D - Equip de informatica ( Ativo Longo prazo)

C - Fornecedores ( Passivo circulante)

COMO CONCILIAR:
Razao Contabil x Relatério do Médulo de Patrimonio do
Sistema Contabil
Caso vocé utilize um sistema contabil com médulo de
Patriménio (o0 que € comum na maioria dos sistemas
contébeis ), vocé devera emitir um relatorio. O saldo
acumulado nesse relatério deve coincidir com o saldo
registrado no razao contabil da conta de Equipamentos de
Informatica.
Como o Médulo de Patriménio é Alimentado:
Quando vocé identifica a entrada de uma nota fiscal (NF) na
conta contabil, € necessario incluir essa NF no médulo de
Patrimbnio na respectiva conta de Patriménio, preenchendo
as seguintes informacdes:

« Numero da NF

« Valor do item

« Data da compra

« Fornecedor

« Descricéo do item

« Tempo de depreciacéo

« Classificagdo do bem ( veiculos, moveis e utensilios e

etc)

Nos escritorios de contabilidade, geralmente ndo ha controle
fisico do item através de plaquetas, o controle é feito apenas
de forma digital, com as informacdes registradas no sistema.

Caso ocorra a baixa de um item do patrimdénio seja por
venda, perda, obsolescéncia , € necessario registrar essa
baixa no modulo de Patrimbnio no respectivo bem.

A baixa significa que o item esta sendo retirado do controle
patrimonial, seja porque foi vendido, descartado, ou por
outro motivo. Ao efetuar as integracdes do patrimonio para o
contabil os valores de baixa seréo contabilizados nas
respectivas contas correspondentes, garantindo que 0s
registros contabeis e patrimoniais estejam sempre
alinhados.




1.2.1.02

IMOBILIZADO
DEPRECIACAO
ACUMULADA

Como conciliar:

Razdao contabil x relatério do médulo de patrimbnio, o
saldo acumulado nesse relatério deve coincidir com o
saldo registrado no razdo contabil da conta de
Equipamentos de Informatica.

Todas as contabilizagbes nessa conta sdo integradas do
maédulo de patriménio, tanto as compras como as baixas.
Quando ocorre a baixa de um bem do patrimdnio, seja por
venda, obsolescéncia, ajustes de inventario item nao
localizado no inventério é efetuado pelo niumero da
plagueta colada ao bem. Toda essa movimentacao ocorre
na conta contabil de forma integrada.

A movimentacdo dessa conta se deve na compra dos
moveis

Pela compra NF:

D - Equip de informatica

C - Fornecedores

COMO CONCILIAR:

O mesmo conceito e forma de conciliar da conta de
Equipamentos de Informatica

O mesmo conceito e forma de conciliar da conta de
Equipamentos de Informatica




A movimentacao dessa conta se deve pela depreciacdo mensal.
D - Despesas com Depreciacédo( Conta de Resultado)

C - Depreciagdo Acumulada Moveis e Utensilios (Redutora do
Ativo ndo circulante)

COMO CONCILIAR:

Raz&o Contabil x Relatorio do Modulo de Patrimdnio do Sistema
Contabil.

Vocé deve emitir um relatério no Modulo de Patrim6nio. Nesse
relatério, verifigue a coluna de depreciacdo acumulada. O saldo
acumulado apresentado nesta coluna deve coincidir com o saldo
registrado no razao contabil de depreciacdo acumulada. Caso
haja alguma discrepancia, sera necessario investigar as causas
e corrigir as informacgdes no sistema, garantindo que os valores
estejam sempre alinhados

Cada sistema contabil possui um relatério especifico no modulo
de Patriménio que possibilita a conciliacéo entre os saldos do
patriménio e as contas contabeis. Embora o nome exato da
coluna e do relatério possa variar de sistema para sistema, o
principio € o mesmo: o relatério do modulo de Patrimoénio deve
fornecer os dados necessarios para que vocé possa conferir a
depreciacdo acumulada de cada conta contabil

COMO CONCILIAR:

Razao Contabil x Relatorio do Médulo de Patrimonio.

Toda a movimentacao ou seja toda a contabilizacdo nessa conta
contabil é efetuada pela integracdo do médulo de patriménio.
Por isso o saldo contabil deve ser o mesmo do relatério de
patrimonio

A movimentac&o dessa conta se deve pela depreciacdo mensal.
D - Despesas com Depreciacédo( Conta de Resultado)

C - Depreciagdo Acumulada computadores (Ativo ndo
circulante)

COMO CONCILIAR:

Raz&o Contabil x Relatério do Modulo de Patrimdnio do Sistema
Contabil.

O mesmo conceito de conciliagcao se aplica a Depreciacéo
acumulada




2 PASSIVO
51 PASSIVO
' CIRCULANTE
o1 OBRIGACOES
. TRABALHISTAS
Minha recomendacédo é sempre comecar a conciliacao pela
conta de Salarios a Pagar, pois todas as obrigacdes
5110 OBRIGACOES relacionadas a esse grupo 2.1.02 passam pela folha de

COM PESSOAL

pagamento. Ao realizar a conciliagdo da conta de salarios a
pagar, a provisdes de impostos estardo automaticamente
corretas.

A Contabilizacao da conta de salarios a pagar deve ser
realizada por meio da integracdo com o modulo da folha de
pagamento. O saldo dessa conta antes dos langamentos de
pagamentos deve coincidir com o liquido da folha de
pagamento.

Na contabilidade, os proventos (valores a pagar aos
empregados) séo registrados como créditos na conta de
SALARIOS A PAGAR . Ja os descontos (como INSS, impostos e
outros descontos) sao registrados como débitos na mesma
conta. Dessa forma, o saldo final da conta de salarios a pagar
representa o valor liquido a ser pago aos funcionarios conforme
folha de pagamento. Ao contabilizar os extratos bancarios todos
0s pagamentos relacionados a salarios devem ser lancados
nessa conta como:

D Salérios a pagar ( Passivo circulante)

C Banco ( ativo circulante)

Ao fazer esse langcamento o saldo mensal deve zerar.

COMO CONCILIAR

Razao contabil x Resumo da folha de pagamento, siga este
procedimento:

Verifique o valor liquido: Certifique-se de que o valor liquido
da conta de salérios a pagar no razao contabil coincida com o
valor liquido informado no resumo da folha de pagamento.
Conferéncia dos proventos: Caso o valor liquido nédo esteja
fechando, comece conferindo os proventos (valores a serem
pagos aos funcionérios). Verifique se todos os proventos foram
corretamente contabilizados ou se existem eventos

da folha de pagamento que nao foram contabilizados, isso pode
causar a diferenca.




Conferéncia dos descontos: ApGs conferir os proventos caso
nao encontre a diferencga, verifique se todos os descontos foram
corretamente aplicados e registrados. Esse processo facilita a
identificacdo de qualquer diferenca entre o valor liquido no
razdo contabil e o valor da folha de pagamento.

Ao localizar uma diferenca, SEMPRE corrija no modulo da folha
de pagamento. Ajuste a parametrizacao dos eventos e faca a
integracdo novamente. Nunca altere os lancamentos
diretamente no médulo contabil, pois isso ndo resolve o
problema no médulo da folha.

Se os eventos da folha néo forem corrigidos, o erro persistira e
a integracao nos meses seguintes continuara incorreta. Assim,

€ essencial corrigir o erro na origem, que é no médulo da folha,
para garantir que a integragdo futura seja feita corretamente

DICA:

Minha recomendacao para conciliar essa conta €, ao fazer as
integracoes ja verifique se os saldos estdo fechando, antes
mesmo de contabilizar os pagamentos de salarios. Assim, caso
haja qualquer diferenca ou seja se a conta ndo zerar apos todos
0s pagamentos vocé saberd que a diferenca se refere aos
pagamentos. ( Caso precise entender a contabilizacao
detalhada tenho outro e-book que mostra cada lancamento de
folha rescisdes, provisdes e etc. Na Bio do meu instagran vocé
encontrara se chama Manual dos langamentos contabeis)

A Contabilizacdo da conta de Pré-labore a pagar deve ser
realizada por meio da integracdo com o modulo da folha de
pagamento. O saldo dessa conta deve coincidir com o liquido
da folha de pagamento antes dos langamentos de pagamento.
Na contabilidade, os proventos sao registrados como créditos
na conta de PRO-LABORE A PAGAR . Ja os descontos (como
INSS, impostos e outros descontos) sao registrados como
débitos na mesma conta. Dessa forma, o saldo final da conta de
PRO-LABORE A PAGAR representa o valor liquido a ser pago
aos socios. Contabilizacao dos extratos bancarios ou seja o
pagamento o langamento deve ser:

D Pré-labore a pagar ( passivo circulante)

C Banco (ativo circulante)

Ao fazer esse lancamento o saldo mensal deve zerar.

COMO CONCILIAR:
Da mesma forma da conta de salarios a pagar




A Contabilizacdo da conta de INSS a pagar deve ser realizada
por meio da integracdo com o médulo da folha de pagamento.
Que sdo os descontos:

D Salarios a pagar ( Passivo circulante)

C Inss a pagar ( Passivo circulante)

a Baixa ocorre pelos pagamento:

D Inss a pagar

C Banco

COMO CONCILIAR:

Ao efetuar os pagamentos o valores devem se zerar ( 0 saldo
anterior a pagar com o pagamento ). Se isso nao acontecer, a
conciliacdo consiste em confrontar a guia de pagamento com 0s
registros contabeis, ja que a provisédo foi validada quando
conciliamos a conta de Salérios a Pagar. Isso ajuda a identificar
qualquer diferenca entre o que foi registrado e o que realmente
foi pago

AA conta de FGTS a pagar é uma obrigagcdo que a empresa tem
com o governo e com o trabalhador. Ela ndo é um desconto que
sai do salario do funcionario, mas sim um valor que a empresa
deve pagar a mais, como uma despesa. Esse valor € calculado
com base no saléario do trabalhador e é registrado na folha de
pagamento, mas ele ndo é descontado diretamente do salario do
funcionario.

A empresa vai pagar esse valor todo més, mas o total a ser pago
no més nao é somado ao saléario liquido do trabalhador, porque o
FGTS é uma despesa da empresa, ndo do funcionario. Portanto,
a empresa deve pagar o FGTS separado, sem que isso afete o
valor que o trabalhador recebe no final do més.

Na contabilizacédo da folha:
D Despesas de Fgts (resultado)
C Fgts a pagar ( Passivo circulante)

A Baixa ocorre pelo pagamento:
D FGTS a pagar (Passivo Circulante)
C Banco ( ativo circulante)

COMO CONCILIAR:

Ao efetuar os pagamentos o valores devem se zerar ( 0 saldo
anterior a pagar com o pagamento ). Se iSso nao acontecer, a
conciliagcdo consiste em confrontar a guia de pagamento com o0s
registros contabeis.




A conta de Provisdo Mensal de Férias deve ser contabilizada
através da integragdo com o médulo da folha de pagamento. O
crédito na conta contébil ocorre automaticamente pela integracao
gue se refere a provisdo mensal , enquanto os débitos, que
representam a baixa da provisdo quando o funcionario tira férias,
também devem ser registrados por meio dessa integragéo, no
més em que o evento de férias acontece ( ha parametrizacao
dentro do médulo da folha as contas contabeis devem ser
informadas corretamente para a correta
integracaolcontabilizacdo) . Em outras palavras, a baixa da
provisao ocorre na data em que o funcionario usufrui das férias.
Aqui esta a explicacédo de como é feito:

» Base de calculo: O valor das férias € equivalente ao salario
incluindo adicionais como horas extras e comissoes do
funcionario mais 1/3 sobre o valor do salério.

« Célculo mensal: A provisdo mensal deve ser feita dividindo o
valor total das férias por 12 meses.

Provisdo de Férias Mensal=Salario do Funcionario + (salario 1/ 3)
12

Como ja dito tenho um e-book “Manual dos lancamentos

contabeis”, com as demonstracdes completa de como se faz todos

os lancamentos de provisdo

COMO CONCILIAR:

Relatério de provisdo do modulo da folha x Raz&o contébil
O saldo da conta contabil deve ser o mesmo do relatério de
provisdes. Segue um exemplo de relatorio de férias com as
colunas.

RELATORIO DE PROVISOES MODULO FOLHA

Vencto. Fer Fer Faltas Salario Media e 173 feérias Valor Valor Encargos
férias ven pro férias Vantagens devido més THSS FGTS PIS
15/12/2024 0 0512 0 3.150,00 97,54 108251 433005 470,85 0,00 346,40 0,00
HC  18/12/2024 0 0712 0 177333 726,49 §33,27 333309 439,82 0,00 266,64 0,00
21/11/2024 0 1012 0 152317 25,98 648,72 2.558,57 258,88 0,00 207,50 0,00
A 31072025 0 0212 0 384,63 65,30 149,58 598,91 286,15 0,00 47,99 0,00
S 25/09/2024 1 0O0/12 0 2.700,00 121,04 940,35 3.751,3% 316,34 0,00 300,91 0,00
& WILLIAM ROBERTO DE OLIVEIF  15/12/2024 1 10/12 0 315400 6521 107307 429228 344,90 0,00 343,37 0,00
Total Geral : 13.08513  1.101,56 473650 1891559 211654 000 151371 0,00
RAZAO CONTABIL CONTA DE PROVISAO DE FERIAS
RAZAO
Data Histdrico Cta.C.Part. Débito Crédito Saldo-Exercicio
Conta: 194 - 2.1.5.03.000001 PROVISOES PARA FERIAS
SALDO ANTERIOR 17.935,87C
130/09/2024 PROVISAQ DE FERIAS 09/2024 278 2.116,94 20.052,81C
130/09/2024 VALOR REFERENTE FERIAS DO MES 09/ 2024 1.137,23 18.915,58C




OBSERVAGCOES: Nao facam lancamentos de provisdes ou de ajustes diretamente no
maodulo contabil, todos os lancamentos (parametrizacdes) e ajustes devem ser feito no
modulo da folha para a correta contabilizacao

Como resolver uma diferenca: Verifique a folha de pagamento do més em que a diferenca
ocorreu. Confira os eventos relacionados a férias e analise se as contabilizacdes desses
eventos foram realizadas corretamente na conta de provisao, ou se, de fato, foram

registrados nessa conta.

A conta de Provisdo Mensal de FGTS sob Férias deve ser
contabilizada através da integragdo com o médulo da folha de
pagamento. O crédito na conta contabil ocorre automaticamente
pela integracdo que se refere a provisao mensal, enquanto os
débitos, que representam a baixa da provisdo quando o funcionério
tira férias, também devem ser registrados por meio dessa
integracao.

Para os impostos devidos sob as férias, como o FGTS, o
lancamento de proviséo é :

D Provisao de FGTS sobre Férias (Resultado)
C Prov. de FGTS sob férias (Passivo Circulante)

Baixa /Estorno: Esse langamento ocorre nos eventos da folha de
pagamento mensal quando os funcionarios tiram férias

D Prov. de FGTS sob férias (Passivo Circulante)
C Fgts a pagar (Passivo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Relatério de provisdo do modulo da folha x Raz&o contabil
Verifique se os saldos estdo fechando corretamente apés o
lancamento da proviséo, para garantir que todos os valores estao
corretos. O saldo da conta contébil deve ser o mesmo do relatério
de provisfes. Segue um exemplo de relatério com as colunas.

RELATORIO DE PROVISOES MODULO FOLHA

Horas: 10:57:15
PROVISAO DE FERIAS MES: 09,2024

|Codigo Mome do empregado Vencto. Fer Fer Faltas Salario Media e 173 ferias Valor Valor Encargos

férias ven pro férias Vantagens devido més THSS FGTS PIS
15/12/2024 0 0912 3.150,00 97,54 1.0E2,51 4,330,005 470,85 0,00 346,40 0,00
18/12/2024 0 0712 1,771,313 726,45 833,27 3.333.09 435,82 0,00 266,64 0,00
21/11/2024 0 10/12 1.523,17 25,98 549,72 2.598,87 258,88 0,00 207,90 0,00
31/07/2025 0 02/12 384,63 65,30 149,58 599,91 286,15 0,00 47,93 0,00
2509/ 2024 1 D12 2.700,00 121,04 540,35 3.781,3% 316,34 0,00 300,91 0,00
15/12/2024 1 112 3,154,000 &5,21 1.073,07 4,292,268 344,50 0,00 343,37 0,00

(=T =~ R~ R~ R = R - |

Totzl Geral : 13.085,13 1.101,56

4,728,590 1891559



RAZAO CONTABIL CONTA DE PROVISAO FGTS SOB FERIAS

RAZAOQ
Data Histérico Cta.C.Part. Débito Crédito Saldo-Exercicio
Conta: 198 - 2.1.5.03.000005 FGTS SOBRE PROVISOES PARA FERIAS
SALDO ANTERIOR 1.434,84C
30/09/2024 PROVISAD DE FGTS SOBRE FERIAS 09/ 2024 280 169,90 1.604,74C
30/09/2024 VALOR A SER RECOLHIDO DE FGTS REF. 09/2024 192 90,98 1.513,76C
30/09/2024 VALOR # ESTORNOD PROVISAQ FGTS SOB FERIAS 280 0,55 1.513,21C

Como resolver uma diferenca: Verifique a folha de pagamento do més em que a
diferenca ocorreu. Confira os valores de FGTS a pagar ref. a férias e analise se a
contabilizacao foi realizada corretamente na conta de provisao, ou se, de fato, foram
registrados nessa conta.

A conta de Provisdo Mensal 13° salario deve ser contabilizada
através da integragdo com o médulo da folha de pagamento. O
crédito na conta contabil se refere a provisdo mensal que ocorre
automaticamente pela integracéo, enquanto os débitos, que
representam a baixa da provisao quando o funcionario recebe o
13° salario, também devem ser registrados por meio dessa
integracgéo.

O 13° saléario corresponde a 1/12 do salario do funcionario por més
de trabalho. A provisdo mensal de 13° salario deve ser calculada
dividindo o valor do salario por 12.
Férmula:
Provisdo de 13° Salério Mensal:
Salério do Funcionario

12

COMO CONCILIAR:

Relatorio de proviséo de 13° salario do modulo da folha x Raz&o
contabil

O saldo da conta contabil deve ser o mesmo do relatério de
provisdes. Segue um exemplo de relatério com as colunas.

O saldo dessa deve ser zero ao final de cada exercicio
contabil normalmente em Dezembro, pois todos pagamento de
13° salario devem ser efetuado dentro do ano.

Horas: 10:08:53
PROVISAO DE 130. SALARIO MES: 11/2024

2edigo FHlome do empregado Data Avos Salario 130 Media e WValor WValor Encargos
vantagens devido do Més — IS  FGars  PIs
1112 4.043,27 106,05 4,149,32 554,39 0,00 331,94 0,00
012 2,354,458 E82,51 3.278,57 472,29 0,00 262,15 0,00
11/12 2,.2322,37 3579 2.258,16 304,79 0,00 180,65 0,00
0412 508,13 44,04 852,17 33,22 0,00 £8,17 0,00
11/12 2.599,25 08,98 2.698,23 353,09 0,00 215,85 0,00
0212 420,15 0,00 420,15 —211.8 0 0,00 13,61 0,00
11/12 3.035,29 62,05 | 3.058,34 [ | 418351 | 0,00 247,85 0,00
Total Gearal : 15,523,592 1.2259,42 16,753,34 2.548,51 0,00 134023 0,00

itos reservados




RAZRO

Data Historico Cta.C.Part. Débito Crédito Saldo-Exercicio
Conta: 195 - 2.1.5.03.000002 PROVISOES PARA 139 SALARID

SALDO ANTERIOR 14.204,83C

29/11/2024 PROVISAQ DE 13¢ SALARIO 11/2024 277 ( 2.548,51 | ( 16.753,34C

Como resolver uma diferenca: Verifigue a folha de pagamento do més em que a
diferenca ocorreu, podem ocorrer na folha de pagamento quando o funcionario tira férias,
guando ha rescisdes e no pagamento da 1° parcela e da 2° parcela. Confira os valores e
analise se a contabilizacao foi realizada corretamente na conta de provisao, ou se, de fato,
foram registrados nessa conta.

A conta de Provisdo Mensal FGTS sob 13° salario deve ser
contabilizada através da integracdo com o médulo da folha de
pagamento. O crédito na conta contabil se refere a proviséo
mensal que ocorre automaticamente pela integracdo, enquanto
os débitos, que representam a baixa da provisdo quando o
funcionario recebe o 13° salario, também devem ser registrados
por meio dessa integracao.

A aliquota do FGTS sera de 8% sobre o valor do 13° salario

COMO CONCILIAR:

Relatorio de proviséo de 13° salario do modulo da folha x Raz&o
contabil da prov. de FGTS sob o 13° salario

O saldo da conta contabil deve ser o mesmo do relatério de
provisdes. Segue um exemplo de relatério com as colunas. O
saldo dessa deve ser zero ao final de cada exercicio contabil
normalmente em Dezembro

Haoras: 10:08:53
PROVISAO DE 130. SALARIO MES: 11/2024
Zodigo Mome do empregado Data Awvos Galario 137 Media e Valor Valor Encargos
admissdo vantagens devido do Més THSS FGTS PIS
230s/2021 11/12 4.043,27 10,05 4,14%,32 LE4,39 0,00 331,54 0,00
LH 12/03/2024 0512 2,354,458 882,51 327657 472,29 0,00 262,15 0,00
2111/2023 11/12 2,222,337 3579 2.258,16 304,79 0,00 180,85 0,00
A DL0E/2024 D412 808,13 44,04 852,17 232,22 0,00 68,17 0,00
S 26/09/2022 1112 2,599,25 SE,56 2659823 353,09 0,00 215,85 0,00
TC 01/10/2024 02/12 420,15 0,00 420,15 211,82 0,00 13,61 0,00
El 0107/2022  11/12 3.036,29 62,05 3.098,34 415,91 0,00 247,86 0,00
( 2 wam == )
Totzl Geral : 15,523,592 1.225,42 16.753,34 2.548,51 0,00 | 1.340,23 0,100
| —
RAZAO
Data Histérico Cta.C.Part. Débito Crédito Saldo-Exercicio
Conta: 199 - 2.1.5.03.000006 FGTS SOBRE PROVISOES PARA 13% SALARIO
SALDO ANTERIOR 1.136,35C
29/11/2024 PROVISAQ DE FGTS SOBRE 13° SALARIO 280 605,08 1.741,43C
11/2024
30/11/2024 VALOR A SER RECOLHIDO DE FGTS REF. 11/2024 1.340,23C

itos reservados




A conta de pensdo alimenticia deve ser contabilizada por meio
da integracdo com o modulo de folha de pagamento, pois trata-
se de uma obrigacdo que a empresa tem de descontar do
funcionario e repassar ao beneficiario.

O crédito na conta contabil ocorre quando é gerada a
obrigacao de pagamento, ou seja, quando o valor da penséo
alimenticia é descontado do salario do empregado,
representando uma obrigacdo a pagar pela empresa.

Os débitos referem-se ao pagamento efetivo da pensao
alimenticia, que ocorre quando o valor é transferido ao
beneficiario. Esse pagamento é registrado no momento da
contabilizacdo do extrato bancario, quando o pagamento é
realizado pela empresa. Veja os langcamentos abaixo

Pela integracdo da folha de pagamento
D Salarios a pagar ( Passivo Circulante)
C Pensao alimenticia a pagar ( Passivo Circulante)

Pelo pagamento
D Penséo alimenticia a pagar ( Passivo Circulante)
C Banco (Ativo circulante)

COMO CONCILIAR:

Folha de pagamento x Razao contabil

O saldo mensal da conta contabil deve ser zero, diferente
disso é necessario analisar.

A conta de desconto de farmécia deve ser contabilizada por
meio da integracdo com o modulo de folha de pagamento, pois
envolve uma obrigacdo da empresa de descontar o valor da
compra de medicamentos feita pelo empregado e repassar o
pagamento a farmacia mediante a nota fiscal (NF).

O crédito na conta contabil ocorre quando o valor da compra é
descontado diretamente do salario do empregado. Esse valor é
informado pela farmécia e é registrado como uma obrigacédo a
pagar pela empresa a farmécia.

O débito na conta contabil ocorre quando a empresa realiza o
pagamento a farméacia, com base na nota fiscal. Esse
pagamento € registrado no momento da contabilizacdo do
extrato bancario, quando o pagamento é efetuado pela
empresa a farmacia.




Lancamentos contabeis:
- Na folha de pagamento, quando o valor € descontado do
salario do empregado:
D Salarios a Pagar (Passivo Circulante)
C Farméacia a Pagar (Passivo Circulante)

« No pagamento a farmacia, quando o pagamento é feito com
base na nota fiscal da farmacia:
D Farmacia a Pagar (Passivo Circulante)
C Banco (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Folha de pagamento x Razédo contabil

Os valores da proviséo da folha e os pagamentos devem
coincidir, caso estejam diferente deve ser analisada identificar a
diferenca e fazer os ajuste. Para essa analise se precisar
solicite a NF e confira cada funcionario com os descontos
informados pela farmacia.

212 .
OBRICACOES COM
TERCEIROS
2.1.2.01 COMO CONCILIAR:
FORNECEDORES O GRUPO DE FORNECEDORES A PAGAR - UTILIZAMOS

APENAS O RAZAO CONTABIL COM AS MOVIMENTACOES

Nos escritorios contabeis cada FORNECEDOR tem uma conta
contabil para facilitar a conciliagdo, uma vez que conciliamos pela
movimentagéo da conta. A contabilizag&o ocorre pela entrada da
NF

D Despesas de honorarios contabeis ( Resultado)

C Agudos Contabilidade ( Passivo Circulante)

Para as contas de fornecedores segue exatamente a mesma
sistematica da conta de clientes. Se tiver muita movimentacéo
salve o razao no excel e faca a conciliagdo se pouca

movimentagéao faca na tela de conciliagdo do seu sistema

Para as contas de fornecedores segue exatamente o0 mesmo
processo de conciliacdo da conta de clientes nacionais.

A comparacgao deve ser feita entre 0 Raz&o contabil x Relatério de
fornecedores em aberto com a posicéo do ultimo dia do més a ser
conciliado. (salvo no fechamento do més pelo responséavel de
contas a pagar ou financeiro).



21.2.02

CONTAS A
PAGAR

A conta "Convénio Médico a Pagar" é utilizada para registrar
as obrigac0es relativas aos servicos médicos contratados, que
séo lancadas quando a nota fiscal (NF) é recebida e,
posteriormente, quando o pagamento é efetuado.

Integracao Pelo fiscal:
D Despesas com assisténcia médica (Resultado)
C Convenio médico a pagar (Passivo Circulante)

Pelo pagamento
D Convenio médico a pagar (Passivo Circulante)
C Banco ( Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razé&o Contabil

A conciliacdo da conta "Convénio Médico a Pagar" é feita
verificando os langamentos registrados no razao contébil em
relacdo a entrada da NF e aos pagamentos realizados. A
conciliacdo deve garantir que cada nota fiscal registrada no
passivo tenha um pagamento correspondente.

A movimentacdo é a mesma e a contabilizagdo também.

O que difere é a maneira de conciliar

COMO CONCILIAR:

Razao contabil x Relatério do contas a pagar

A conciliagéo € realizada comparando os relatérios, tendo
como base a mesma informag&o em ambos os relatérios
como ja explicado. Ao final do processo, o saldo da conta
"Convénio Médico a Pagar" deve refletir apenas as obrigacfes
nao pagas, ou seja, 0 valor a pagar no proximo meés.

A movimentagdo na conta Adiantamento de Clientes ocorre
guando a empresa recebe um valor antecipado de um cliente,
antes da entrega do produto ou da prestagéo do servico.

Pelo recebimento antecipado:

D Banco (Ativo Circulante)

C Adiantamento de cliente (Passivo Circulante)

Pela entrega do produto ou prestacéao do servico:
D Adiantamento de cliente (Passivo Circulante)
C Receita (Resultado)




COMO CONCILIAR:

Razéo contabil

A conciliagéo é realizada comparando os langamentos de
recebimentos antecipados e a emissao de notas fiscais
correspondentes. Ao final do processo, o saldo da conta deve
refletir apenas os recebimentos que ainda n&o tiveram a nota
fiscal emitida.

A movimentacdo é a mesma e a contabilizagdo também.
O que difere € a maneira de conciliar

COMO CONCILIAR:

Razdao contabil x Relatdrio do financeiro de adiantamento
efetuados

Ja trabalhei em empresas que nao tinha esse relatorio
suporte, entdo foi preciso solicitar ao profissional de Tl criar
um que atendesse a contabilidade e isso é possivel quando
falamos de grandes empresas que dispéem de profissionais
especialista para o suporte ao sistema. Com isso a
conciliacdo é realizada comparando os relatérios em Excel,
os saldo da conta deve ser o mesmo do relatério suporte que
sdo os adiantamentos em aberto ou seja 0s recebimentos
gue ainda nao tiveram a nota fiscal emitida.

OBSERVACAO: Em grandes empresas, o setor contabil
trabalha bem proximo ao setor de suporte do sistema
integrado, porque ha uma grande demanda por relatérios
personalizados para a contabilidade. Isso significa que o time
contabil precisa frequentemente de ajuda para criar relatérios
especificos que atendam as suas necessidades.
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EMPRESTIMOS E
FINANCIAMENTOS

2.1.3.01

EMPRESTIMOS DE
TERCEIROS

A movimentacdo na conta de Empréstimos Bancarios ocorre
gquando a empresa pega um empréstimo junto ao banco.

O Crédito na conta, ocorre quando a empresa recebe o
empréstimo e o valor é depositado na conta bancaria da
empresa.

D Banco (Ativo Circulante)

C Empréstimos Bancarios (Passivo Circulante)

O Débito na conta, ocorre quando a empresa realiza o
pagamento do empréstimo.

D Empréstimos Bancarios (Passivo Circulante)

C Banco (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razao Contabil x Planilha de Excel (Preenchida com base no
contrato de aquisicdo do empréstimo )

Para conciliar corretamente a conta de Empréstimos
Bancarios, estou disponibilizando como BONUS uma planilha
de Excel para o controle dos pagamentos, juros e do saldo da
conta contabil que deve ser o mesmo da planilha. O
preenchimento dessa planilha é essencial para garantir a
conciliagcdo adequada da conta.

Para preencher corretamente a planilha, é necessario ter em
maos o contrato do empréstimo, pois ele contém as
informag0des detalhadas sobre as condi¢cdes de pagamento e
os juros. Certifiqgue-se de utilizar os dados do contrato para
preencher todos os campos da planilha e manter o controle
atualizado. Na planilha disponibilizada também deixo
demonstrado como fazer os langamentos de juros e do curto e
longo prazo.

Ao efetuar os lancamentos tanto de aquisicao dos
empréstimos como 0s pagamentos mensais “capriche” nos
histéricos. Na aquisicdo preencha com o numero de parcelas
e valores o valor total do empréstimo, para os pagamentos a
parcela que esta sendo baixada.

Veja abaixo a planilha disponibilizada




Controle Emprestimo efetuado em 31/03/2022

VALOR EMPRESTIMO N2 PARC.
RS 280.000,00 43

TARIFAS
1.780,00

TOTAL
RS 281.780,00

Parcela Més de pagtac Parcelas sem juros Valor das Parcelas Multas e Juros _

’ 01 mai/f22 5.833,33 RS 8.981,17 R$3.147,84  RS$274.166,67
’ 02 jun/f22 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 268.333,33
4 03 julf22 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 262.500,00
’ 04 ago/22 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 256.666,67
’ 05 set/22 5.833,33 RS 8.981,17 R$3.147,84  RS$250.833,33
4 06 out/22 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 245.000,00
’ o7 nov/22 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 239.166,67
’ 08 dez/22 5.833,33 RS 8.981,17 R$3.147,84  R$233.333,33
4 09 jan/23 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 227.500,00
’ 10 few/23 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 221.666,67
’ 11 mar/23 5.833,33 RS 8.981,17 R$3.147,84  RS$215.833,33
4 12 abr/23 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 210.000,00
13 maif23 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 204.166,67

14 jun/23 5.833,33 RS 8.981,17 R$3.147,84  R5198.333,33

15 julf23 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 192.500,00

16 agof23 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 186.666,67

17 set/23 5.833,33 RS 8.981,17 R$3.147,84  R$180.833,33

18 out/23 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 175.000,00

19 nov/23 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 169.166,67

20 dez/23 5.833,33 RS 8.981,17 R$3.147,84  R$163.333,33

21 jan/24 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 157.500,00

22 fev/24 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 151.666,67

23 mar/24 5.833,33 RS 8.981,17 R$3.147,84  R$145.833,33

24 abr/24 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 140.000,00

25 mai 24 5.833,33 RS 8.981,17 RS 3.147,84 RS 134.166,67

26 jun/24 5.833,33 R58.98L,17  RS3.147,84  R5128.333,33
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OBRIGACOES
FISCAIS

2.14.01

RETENCOES A
RECOLHER

A movimentacgéo da conta IRRF sob Folha de Pagamento
ocorre em dois momentos:

1.Desconto do Imposto de Renda: Quando o Imposto de
Renda é retido sobre o salario dos funcionarios, esse valor é
descontado diretamente da folha de pagamento e registrado
nessa conta. Esse valor corresponde ao imposto que a
empresa deve recolher

D Salarios a pagar (Passivo Circulante)

C Irrf s/ folha de pagamento (Passivo Circulante)

2.Pagamento dos DARFs: Apés a retengdo do imposto, o
valor deve ser pago ao fisco por meio do DARF (Documento
de Arrecadacao de Receitas Federais). A contabilizacédo dos
pagamentos realizados para quitar o IRRF é feita com base
nos extratos bancarios.

D Irrf s/ folha de pagamento (Passivo Circulante)

C Banco (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razao contabil X folha de pagamento ou Darfs

A conciliagdo entre a razdo contabil e a folha de pagamento
ou os DARFs deve garantir que os valores provisionados para
pagamento do IRRF na folha de pagamento sejam zerados
com os valores efetivamente pagos. O saldo da conta deve
refletir apenas os valores dos DARFs a vencer (confira o valor
do Darf a vencer com a conta contébil) . Caso haja alguma
diferenca, € necessario localizar o DARF correspondente e
verificar o valor pago com o que foi retido na folha de
pagamento.

A movimentacao da conta IRRF de terceiros ocorre em dois
momentos:

1.Na aquisigcéo de servicos tomados que retém determinado
valor e paga ao prestador do servico o valor liquido.

D- Despesas Operacionais (Conta de Resultado)

C- IRRF de terceiros (Passivo Circulante)

C- Fornecedores Caixa/Banco (Passivo Circulante)




IMPOSTOS A
PAGAR

2. Pagamento da Retencdao (Darfs): A contabilizagdo dos
pagamentos realizados para quitar o IRRF é feita com base
nos extratos bancarios.

D- IRRF de terceiros (Passivo Circulante)

C- Banco - Disponibilidades (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razao contabil X Relatério de reten¢des do modulo do fiscal
Quando houver pouca movimentacdo podera fazer pela tela
de conciliacdo do sistema contabil, muita movimentagéo faca
pelo Exel como ja explicado nesse e-book. O saldo da conta
deve refletir apenas os valores dos DARFs a vencer. Se
houver alguma diferenca no saldo da conta de IRRF, é
necessario fazer uma verificagdo detalhada. Verifique, por
exemplo:

Relatério de Retencdes: Consulte o relatério de retencdes por
valor e nimero de nota fiscal (NF) para identificar se houve
alguma nota fiscal que néo foi contabilizada ou se alguma
nota fiscal foi contabilizada, mas nao consta no relatério
fiscal.

Caso localize alguma nota fiscal no relatério de reten¢des que
nao esta no contabil é necessério contabiliza-la. Do contrario,
se a nota fiscal foi contabilizada e n&o esta no relatério fiscal,
€ preciso corrigir esse langcamento no sistema fiscal.

A movimentagao a contabilizacdo e a conciliacdo dessa conta
€ a mesma da Irrf de terceiros

A movimentagdo dessa conta ocorre na contabilizagdo da
provisao ou seja o imposto a pagar considerando a
Contabilizacdo do Recolhimento Trimestral, seria:

D- Despesa com Imposto de Renda (Conta de Resultado)
C- IRPJ a Pagar (Passivo Circulante)

Pela compensacédo quando existe IRPJ a recuperar:
D- IRPJ (Passivo Circulante)
C - IRRF a recuperar




Pelo pagamento:
D- Imposto de Renda a Pagar (Passivo Circulante)
C - Banco ( Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Raz&o contabil x Planilha de apuracéo DO IRPJ

Utilize o raz&o contabil e a planilha de apuracéo do IRPJ
(para empresas do Lucro Real, o Lalur) para conferir os
valores. O valor da provisao registrada no razao contabil deve
coincidir com os valores apurados na planilha.

O saldo da conta de IRPJ a pagar deve refletir apenas os
valores que ainda estdo a vencer.

Caso exista alguma diferenca no saldo da conta, verifique se o
valor apurado na planilha de apuracéo do IRPJ (Lalur, no caso
do Lucro Real) bate com o valor registrado no razéo contabil.
Se houver qualquer discrepancia, sera necessario analisar se
os lancamentos foram feitos corretamente, tanto no que diz
respeito a provisdo quanto ao pagamento, e ajustar qualquer
erro identificado.

OBS: N&o se esqueca que a conta IRRF a recuperar ja deve
estar conciliada com o saldo validado antes de fazer o
langamento de compensacao

A movimentacao a contabilizacdo e a conciliacdo dessa conta
€ amesma da IRPJ (2.1.4.02.01)

A movimentacgdo dessa conta ocorre sobre as vendas com
incidéncia de Pis.

D - PIS s/ Vendas (Redutora da receita -Resultado)
C - PIS a Recolher (Passivo Circulante)

Pela compensacao quando existe Pis a recuperar:
D - PIS a Recolher (Passivo Circulante)
C - Pis arecuperar ( Ativo Circulante)

Pelo pagamento:
D - PIS a Recolher (Passivo Circulante)
C - Banco ( Ativo Circulante)




COMO CONCILIAR:

Razao contabil x Relatorio do fiscal de pis a pagar

O saldo da conta de Pis a pagar deve refletir apenas os valores
gue ainda estéo a vencer conforme darf a pagar.

Caso encontre divergéncia Consulte o relatorio do Fiscal por
valor e numero de nota fiscal (NF) para identificar se houve
alguma nota fiscal que néo foi contabilizada ou se alguma nota
fiscal foi contabilizada, mas néo consta no relatorio fiscal.

As movimentacdes as contabiliza¢des e a conciliagdo dessa
conta sdo as mesmas de Pis, utilizando aqui o relatério de
Cofins a pagar ou a apuracéao do Cofins do modulo fiscal

As movimentacao ocorre:

1. pela venda de mercadoria industrializada com incidéncia do IPI
destacado em documento fiscal

D- Clientes a receber (Ativo Circulante) - 1.100,00

C- Receita de Vendas (Conta de Resultado) - 1.000,00

C - IPl arecolher (Passivo Circulante) - 100,00

2.Pela compensacéo quando existe IPI a recuperar:
D - IPI a recolher (Passivo Circulante)
C - IPI a recuperar (Ativo Circulante)

3.Pelo pagamento:
D - IPI a Recolher (Passivo Circulante)
C - Banco ( Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razao contabil x Relatério de IPI a pagar ou a apuracédo de IPI do
fiscal

O saldo da conta de IPI a pagar deve refletir apenas os valores que
ainda estéo a vencer.

Caso encontre divergéncia Consulte o relatério do Fiscal por valor e
numero de nota fiscal (NF) para identificar se houve alguma nota
fiscal que nao foi contabilizada ou se alguma nota fiscal foi
contabilizada, mas n&o consta no relatoério fiscal.

OBS: A conta IPI a recuperar ja deve estar conciliada com o saldo
validado antes de fazer o lancamento de compensacéo




A forma de conciliar a conta de ICMS a pagar € bastante
semelhante a conciliagdo das contas de PIS e COFINS A
PAGAR, pois todas essas contas estao relacionadas a tributos
gue exigem a apuracao periddica e o lancamento contabil
correspondente.

COMO CONCILIAR:

Razao contabil x Relatério de icms a pagar ou a apuracéao de
ICMS do fiscal

As movimentacao ocorre:
1. pela venda de servicos:

D - ISS s/ Vendas de Servicos (Redutora a receita -Resultado)
C - ISS a Recolher (Passivo Circulante)

2.Pela compensacao quando existe ISS a recuperar:
D - ISS a recolher (Passivo Circulante)
C - ISS a recuperar (Ativo Circulante)

3.Pelo pagamento:
D - ISS a Recolher (Passivo Circulante)
C - Banco ( Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razao contabil x Relatério do fiscal de servigos prestados com
ISSQN

O saldo da conta de ISS a pagar deve refletir apenas os valores
gue ainda estédo a vencer.

Caso encontre divergéncia Consulte o relatorio do Fiscal por
valor e nimero de nota fiscal (NF) para identificar se houve
alguma nota fiscal que néo foi contabilizada ou se alguma nota
fiscal foi contabilizada, mas néo consta no relatorio fiscal.
OBS: A conta ISS a recuperar ja deve estar conciliada com o
saldo validado antes de fazer o langamento de compensacgao




As movimentacdo ocorre:

1. pela venda:

D- (-) Simples Nacional (Conta de Resultado - conta
redutora da receita bruta)

C- Simples Nacional a Pagar (Passivo Circulante)

2.Pelo pagamento:
D- Simples Nacional a Pagar (Passivo Circulante)
C- Banco ¢/ Movimento (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razé&o contébil x Relatério do fiscal ou pela guia do Das

O saldo da conta deve refletir apenas os valores que ainda
estdo a vencer.

Se houver qualquer diferenga entre os valores, consulte a
guia do DAS e compare com o valor provisionado na
contabilidade e certifique-se de que o valor provisionado
esta correto.

PARCELAMENTOS
FISCAIS

A movimentacao na conta de Parcelamentos Federais
ocorre quando a empresa efetua um parcelamento de um
tributo atrasado.

« Pelo lancamento de aquisi¢cdo do parcelamento
D - IRPJ a pagar ( Passivo Circulante)
C - Parcelamento Federais IRPJ ( Passivo Circulante)

2. Pelo pagamento mensal:
D Parcelamento Federais IRPJ ( Passivo Circulante)
C Banco (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:

Razao Contabil x Planilha de Excel (Preenchida com base
no contrato de aquisicéo do parcelamento )

Para conciliar corretamente a conta, estou disponibilizando
como BONUS uma planilha de Excel para o controle dos
pagamentos, juros e do saldo da conta contabil que deve
ser o mesmo da planilha. A planilha esta preenchida com as
informagdes de um parcelamento do simples nacional, que
utilizo aqui no meu dia-a-dia e também deixo a
contabilizacdo completa do curto e longo prazo e dos juros.




O preenchimento dessa planilha é essencial para garantir a
conciliagdo adequada da conta.

Para preencher corretamente a planilha, € necessario ter em maos o
contrato de parcelamento pois ele contém as informacdes
detalhadas sobre as condi¢cdes de pagamento e 0s juros. ( mostro
na planilha bénus onde vocé deve deixar o print do contrato na
planilha) Certifique-se de utilizar os dados do contrato para
preencher todos os campos da planilha e manter o controle
atualizado. Na planilha disponibilizada também deixo demonstrado
como fazer os langamentos de juros e do curto e longo prazo. A
cada pagamento preencha a planilha na linha do més
correspondente para dessa forma o saldo da coluna “ Saldo
devedor” feche com o saldo da conta contabil

A contabilizacdo dessa conta redutora, ocorre na aquisi¢cao do
parcelamento. Mostro a contabilizacdo dessa conta na planilha
Bonus utilizada para a conciliagdo da conta de parcelamento de
tributos.

Como conciliar:

Razao Contabil x Planilha de Excel (Preenchida com base no
contrato de aquisicdo do parcelamento ). Sempre que uma parcela
for paga, deve-se registrar na planilha e contabilizar o valor de
juros de acordo com a planilha, dessa forma a contabilidade refletira
os valores apurados na planilha .

***% segue exemplo da planilha abaixo***

46 - PARCELAS
'DATA PARCELAM SD DEVEDOR ORIGINAL ~ SALDO ATUALIZADO JUROS JUROS MENSAL
mar/24 1.338,10 1.675,77
abr/24 1.365,12 1.698,29
mai/24 1.449,61 1.791,94
jun/24 1.552,92 1.905,53
jul/24 1.749,02 2.130,96
ago/24 1.818,20 2.199,95
set/24 2.030,72 2.436,85
TOTAL 1130369 1383929 253560 5512
VALOR DAS PAR( 245,73 300,85
VALOR - 12 PARC 300,85
VALOR -DAS DEN 300,85
PARC. | DATA DE PAGTO|VL PARCELAS COM JUROS |[VALOR PAGO (Das) | ATUALIZACAO (JUROS)[SALDO DEVEDOR
1 out-24 300,85 300,85 N - 13.538,44
2 nov-24 300,85 303,85 —7 3,00 237,59
3 dez-24 300,85 6,23 / 5,38 12.936,74
4 jan-25 300,85 | — 4 12.635,89
Mensalmente efetue o
lancamento da atualizacio e O Saldo mensal dessacoluna deve ser o

dos juros do parcelamento saldo da conta contabil de parcelamento




Nesse grupo, sao classificadas todas as contas que representam
as obrigacdes que a empresa tera para pagar no exercicio
seguinte ao do Balango - vou colocar aqui o conceito de longo
prazo que consta no meu e-book “ Do zero ao balango Fechado”

**Imaginemos que, no dia 31 de dezembro de X4, vocé esteja
levantando o balanco de uma empresa. Neste caso, todas as

FINANCIAMENTO

55 PASSIVO NAO obrigagées cujos vencimentos ocorram em X5 deveréo ser
' CIRCULANTE [classificados no Passivo Circulante; ja as obrigacdes cujos

vencimentos ocorram a partir de 01/01/X6 deverao ser
classificados no Passivo Nao Circulante, uma vez que eles
vencerdo apos o término do exercicio seguinte ao do Balanco.
Exercicio do Balanco = X4;
Exercicio seguinte ao do Balanco = X5;
Periodo considerado apés o término do exercicio seguinte ao do
Balango = X6 em diante

5o OBRIGACOES COM

TERCEIROS LP
5510] EMPRESTIMOS E

Com base na explicagéo do conceito de longo prazo deixe
somente na conta o saldo que se refere ao longo prazo. (Faca as
atualizacdes mensais)

Como conciliar:
Razao Contabil x Planilha de Excel (Preenchida com base no
contrato de aquisicao do parcelamento ).

A contabilizagdo dessa conta redutora, ocorre na na aquisi¢cao do
parcelamento. Mostro a contabilizagdo dessa conta na planilha
Bonus. (Faca as atualizacdes mensais)

Como conciliar:
Razao Contabil x Planilha de Excel (Preenchida com base no
contrato de aquisicao do parcelamento ).




OBRIGACOES
2.2:2 FISCAIS
PARCELAMENTOS
2.2.201 FISCAIS LP

Mostro a contabilizacdo dessa conta na planilha Bénus
utilizada para a conciliagdo da conta de parcelamento de
tributos. Com base na explicagdo do conceito de longo prazo
deixe somente na conta o saldo que se refere ao longo prazo.
(Faca as atualizacbes mensais)

Como conciliar:
Razao Contabil x Planilha de Excel (Preenchida com base no
contrato de aquisicéo do parcelamento ).

A contabilizacdo dessa conta redutora, ocorre na na aquisicao
do parcelamento. Mostro a contabilizacdo dessa conta na
planilha Bonus. Com base na explicacdo do conceito de longo
prazo deixe somente na conta o saldo que se refere ao longo
prazo. (Faca as atualizagcdes mensais)




3 PATRIMONIO
' LIQUIDO
53] CAPITAL SOCIAL
= INTEGRALIZADO
53101 CAPITAL SOCIAL
SUBSCRITO

Como conciliar:

Raz&o Contabil x Requerimento de Empresério ou Contrato Social
ou Ata da Assembleia de Constituicdo e respectivo Estatuto
Contrato social

N&o é necessario conciliar mensalmente somente quando houver
alteracdes no Capital Social.

Pela integralizacdo do Capital social:

D Caixa/Banco ( Ativo Circulante)

C Capital Social Subscrito ( Patriménio Liquido)

RESERVAS DE
2.8.1 LUCRO
LUCROS A
28101 DISTRIBUIR

A movimentacédo ocorre quando ha pagamento antecipado de
lucros aos socios ao longo do ano. Os langamentos séo realizados
no momento da contabilizagdo dos extratos, com base nos valores
identificados como antecipacéo de lucros pelo empresario.

Como é feita a contabilizagéo:

« No momento do pagamento aos sOcios:
D Lucros a distribuir (Patrimdnio Liquido)
C Banco (ativo Circulante)

« No encerramento do Balango Patrimonial:
D Lucro do exercicio (Patrimdnio Liquido)
C Lucros a distribuir (Patrimonio Liquido)

Como fazer a conciliagéo:

Compare o Razéo Contébil com o Extrato Bancario, verificando se
todas as transferéncias realizadas foram realmente para o0s socios.
Garanta que todos os langcamentos feitos no razdo contabil
correspondem aos valores registrados no extrato bancario.

Ao finalizar o Balango Patrimonial, o saldo da conta Lucros a
Distribuir deve ser zero, indicando que todos os pagamentos foram
devidamente registrados e encerrados.




Essa conciliacdo é essencial para garantir a precisao das
demonstracdes contdbeis e a transparéncia dos pagamentos
realizados aos socios. .

DICA: Para garantir a correta conciliacdo, ENVIE o razéo
contabil ao empresario para validacao dos valores
contabilizados.

RESERVAS DE

282 LUCROS
LUCROS
28201 ACUMULADOS

O proposito da conta Lucros € registrar os resultados obtidos
pela empresa somando exercicio anteriores. Os valores que
nao sao distribuidos aos acionistas ou sécios como dividendos
séo considerados lucros acumulados. Essa conta, apresenta
saldo credor, refletindo os lucros que ainda ndo foram
destinados ou distribuidos. De acordo com a legislacéo vigente,
as empresas devem, pelo menos uma vez ao ano, realizar o
encerramento de todas as contas de resultado. O resultado
desse encerramento € denominado lucro contabil quando
positivo.

O registro contabil deve ser efetuado da seguinte forma:

D - Resultado do Exercicio (Conta de Resultado)
C - Lucros Acumulados (Patriménio Liquido)

COMO CONCILIAR:

Razdao contabil: Analisar se os langcamentos dessa conta se
refere apenas ao langamento de encerramento do exercicio ou
as transferéncias de lucros para reservas, os dividendos, a
parcela dos lucros que foram incorporados ao capital, o saldo ao
fim do periodo e as compensacdes quando houver prejuizos
pois o grupo do Patriménio Liquido ndo podera existir conta de
lucros e de prejuizos. Valide toda a movimentacdo dessa conta.




OPERACIONAL

DEDUCOES DA

3 RESULTADO

3.1 RECEITAS As contas de Receitas DEVEM ter os saldos conciliados/conferidos
3.1.1 RECEITA BRUTA

211.0] RECEITA BRUTA

A movimentacao dessa conta ocorre pela emissdo da NF de venda
conforme ja explicada na conciliagdo da conta de cliente.

COMO CONCILIAR:

Para empresas do simples nacional, faca o confronto mensal com
a declaracdo do Simples Nacional (DASN/SIMEI), ou seja com o
valor informado de Receita na declaracao. O valor mensal da conta
deve ser igual ao valor da Receita declarada.

Para as empresas de Lucro presumido e Lucro Real faca confronto
com o relatério do médulo fiscal . Verifique se o saldo registrado
na conta contabil € o mesmo que aparece no modulo fiscal.

O Mesmo conceito da conta de Servi¢cos Prestados

312 RECEITA BRUTA
IMPOSTOS S/
312,01 FATURAMENTO

A movimentac¢ao dessa conta ocorre a partir das vendas
realizadas, da mesma forma que foi explicado na conciliagdo da
conta de PIS a pagar no passivo. Ou seja, essa conta de PIS sobre
vendas do resultado a contrapartida é a conta de PIS a pagar
registrada no passivo.

Como conciliar:

Razao contabil x Relatério Fiscal ( gerado pelo sistema fiscal que
mostra os calculos do PIS incidente sobre as vendas realizadas).O
relatério utilizado é o mesmo que foi mencionado na conciliagcao
da conta de PIS a pagar no passivo.




3.2

OUTRAS
DEDUCOES DA
RECEITA BRUTA

CUSTOS

*SETOR
CONTABIL
INTERNO DE
UMA EMPRESA
E
ESCRITORIOS
CONTABEIS

A contabiliza¢do dessa conta deve ser feita por meio da integracao
do sistema fiscal com o sistema contabil. Isso garante que os
registros sejam consistentes e devidamente conciliados.

o0 Mesmo da conta de Pis

o0 Mesmo da conta de Pis

A movimentacao ocorre quando ha devolucdes de vendas, e €
contabilizada pela integracao do médulo fiscal

D- Devolugdes de Vendas (Conta de Resultado)
C- Clientes (Ativo Circulante)

COMO CONCILIAR:
Razdo Contabil x Relatdrio do mdédulo fiscal

As contas que compdem o grupo de custos e despesas devem ser
analisadas individualmente. Para isso, é importante comparar a
movimenta¢do mensal de cada conta, observando se os valores
lancados seguem um padrao linear, ou seja, se sdo relativamente
proximos més a més.

Caso seja identificada alguma diferenca significativa na
movimenta¢do de determinada conta, é necessario consultar o
razao contabil de cada més para localizar os lancamentos
responsaveis pela varia¢ao.

ApOés identificar os valores que causaram a disparidade, verifique
se esses lancamentos realmente pertencem a conta analisada. Se
houver algum lancamento classificado incorretamente, deve-se
realizar um lancamento de reclassificacdo, ou alterar a conta
contabil utilizada, direcionando o valor para a conta correta.

Como conciliar:

Relatério do médulo contabil que demonstre a movimentagao
mensal de uma conta em cada més. Segue um exemplo de
relatorio.

_"I
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Descricao
CONTAS DE RESULTADOS - CUSTOS

CUSTOS
CUSTOS DIRETOS DE

MAQ-DE-OBRA DIRETA
SALARIOS E ORDENADOS
PREMIOS DE GRATIFICACOES
13° SALARIO
FERIAS
FGTS
UNIFORME E EPI
VALE TRANSPORTES
CONFRATERNIZACOES
ALIMENTACAD

CUSTOS INDIRETOS DE

MAO-DE-OBRA INDIRETA
PRESTACAQ DE SERVICO P

MATERIAIS DE CONSUMO
CUSTQ COM MATERIAIS
CUSTO COM MATERIALS DE

MATERIAIS DE MANUTENCAO E
MATERIAS PARA MANUTENCAD E

UTILIDADES E SERVICOS

CUSTO COM SERVICOS
DEPRECIACOES.
DEPRECIACAD
COMBUSTIVEIS E ENERGIA
COMBUSTIVEL
CUSTOS DE MERCADORIAS
CUSTOS DE MERCADORIAS
1CMS ANTECIPACAD TOTAL - 5T
STOS DOS SER 1005

CUSTOS
PROVISAOQ FGTS S"-%OSS E13®
DESPESAS OPERACION
DESPESAS COM VEMN\.S
DESPESAS COM ENTREGA
FRETES E CARRETOS
MANUTENCAQ DE VEICULOS
DESPESAS COM VIAGENS E
VIAGENS T STRES
VIAGENS A S

ESAS GERAIS
CONTRIBUICAD SINDICAL
DESPESAS ADMINISTRATIVAS
DESPESAS COM PESSOAL
PRO-LABORE

e

158
106.819.52d
87 .444.62d

o7/

54.206.39d
£4.296.39d
23.148.23d
16.642.00d
0.00
1.840.02d
352.95¢c
125.60d
0.00
200.00d
0.00
4.653.56d
18.434.40d
3.949.884
3.949.88d
0.00

0.00

0.00

300.45d
300.45d
51.922.73d
10.044.02d
1.515.53d
1.515.53d
0.00
B.074.81d
&0.80d
7.994.01d
453.68d
453.68d
41.878.71d
1.412.00d
1.412.00d

COMPARATIVD DE MOVIMENTD

215 OLLIRT

179.937.97d
160.837.48d
126.770.89d
126.770.85d
34.066.59d
20.274.96d
0.00
1.674.20d
2,224.09d
1.915.36d
18.46d
200.00d

0.00
7.759.52d
18.775.41d
3.376.00d
3.376.00d
542.76d
250.78d
191.98d
265.36d
265.36d
3.851.37d
3.851.37d
10.739.92d
10.739.92d
0.00

557.90d
1.163.11d
0.00

0.00
33.036.75d
1.412.00d
1.412.00d

09/2024
68237100

168, :
123.133.61d
105.547.39d
77.925.11d
77.925.11d
27.622.28d
17.953.294
0.00
1.565.194
2.116.94d
1.862.86d
0.00
200.00d
0.00
3.524.00d
17.586.22d
3.007.67d
3.007.67d
367.94d
367.94d

1.412.00d

10/2024
25 Tr=rd
158.917.82d

135.216.00d
101.700.67d
101.700.67d
33.515.33d
20.913.76d
0.00

1.750.064
3.638.00d
1.967.01d

0.00
200.00d
—m

6.037.50d
23.701.82d
1.918.73d
1.918.73d
205.76d
205.76d

0.00
1.976.60d
1.976.60d

gEch e
8.860.81d

10.739.92d
10.739.92d

.00

1.412.004

241%

198.693.19d
178.105.40d
131.595.864d
131.595.86d
46.509.54d
22.264.98d
0.00
2.548.51d
3.465.21d
2.663.18d
0.00

450.00d
—s

15.117.66d

1.412.00d

12/2024
44 FETEOU
76.756.07d
60.343.09d
33.679.26d
33.679.26d
26.663.83d
16.667.43d
1.400.00d
1.966.19d
2,074.00d
948.65d
0.00

0.00
1.022.47d
2,585.05d
16.412.98d
3.843.58d
3.843.58d
0.00

0.00

0.00
1z.00d
12.00d

67.324.61d
1.509.20d
L.412.00d

Os valores sublinhados em azul demonstra a oscilacdo mensal que vocé
devera efetuar as analises através do razao, como ja explicado
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